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Primator mesta v sulade so zakonom ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

vydava

Smernicu primatora mesta ¢.19/2009
o spristupniovani informacii
podla zakona ¢.211/2000 Z.z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii
jednotlivymi organizacnymi zlozkami mesta.

2. Mesto Trencin (dalej len ,mesto“) je osobou povinnou podla zakona
spristupriovat’ informacie. Informacie sa spristupfuju bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduije.

1)§ 2 ods. 1 zakona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov

Clanok 2
Povinné zverejinovanie informacii

1. Mesto je povinné zverejnit’ tieto informacie:

a) spbsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktuary,

b) miesto, €as a spbsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde
mozno podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskumania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnenég,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat pri vybavovani v8etkych Ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
mesto kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osob vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vybera za spravne ukony a sadzobnik
Uhrad za spristupfiovanie informacii.

2. Mestské zastupitel'stvo prostrednictvom mestského uradu zverejnhuje nasledovné
informacie:

a) terminy zasadnuti mestského zastupitelstva a navrh programu rokovania,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitelstva,

c) uznesenia mestského zastupitelstva,

d) terminy zasadnuti vyborov mestskych Casti,

e) zapisnice zo zasadnutia vyborov mestskych Casti,



f) texty navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni v sulade s § 6 ods.3 zakona
€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

g) texty platnych vSeobecne zavaznych nariadeni,

h) udaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na rokovania,

i) vypisy o hlasovani poslancov mestského zastupitelstva po kazdom zasadnuti
mestského zastupitelstva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom
zasadnuti.

3. Mesto je povinné zverejnit oznaCenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutefnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy podfa osobitného predpisu, ktory mesto previedlo do vlastnictva
alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum
prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych
udajoch a inych identifikacnych udajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu —

podnikatela.

4. Informacie uvedené v ods. 1-3 tohto ¢lanku sa zverejnuju spdsobom umoziujucim
hromadny pristup (Uradna tabula, webové sidlo mesta). Informacie podla ods.3 tohto
¢lanku je mesto povinné zverejnit najmenej po dobu 1 roka odo dna, ked doslo

k prevodu alebo prechodu vlastnictva podla ¢lanku 3 ods. 3. Tato povinnost je
splnena zverejnenim uzneseni mestského zastupitel'stva na webovom sidle mesta.

5. Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku sa zverejiuju aj:
a) v sidle Mesta Tren€in na uradnej tabuli,
b) na vSetkych pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

6. Informacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku mdézu byt zverejhiované aj v
periodiku INFO Trencin — informacné noviny Mesta Trencin.

7. Povinné zverejnenie informacii podla ods. 1-3 tohto ¢lanku zabezpecuje:
a) na uradnej tabuli - utvar klientskeho centra a matriky,
b) na webovom sidle mesta:
ba) utvar pravny (informacie podla ods.1 a 2 tohto ¢lanku),
bb) vSetky organiza¢né zlozky mesta v sulade so svojou napliou €innosti:
1. informacie o postupe, ktory musi mesto dodrziavat pri vybavovani vsetkych
Ziadosti, navrhov a inych podani vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,
2. prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla
ktorych mesto kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych
0s6b vo vztahu k mestu.

Clanok 2a
Povinne zverejiiovana zmluva

1. Povinne zverejfiovana zmluva je pisomna zmluva, ktoru uzaviera povinna osoba a
ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy vratane nestatnych ucelovych fondov,
alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom



Statu, majetkom obce, majetkom vysSieho uzemného celku alebo majetkom
pravnickych os6b zriadenych zakonom alebo na zaklade zakona alebo nakladania s
finanénymi prostriedkami Europskej unie.

2. Povinne zverejnovanou zmluvou nie je

a) sluzobna zmluva,

b) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru;
povinne zverejiiovanou zmluvou vSak je kolektivna zmluva,

¢) zmluva tykajuca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,

d) zmluva tykajuca sa cennych papierov alebo inych finanénych nastrojov,

e)zmluva uzavierana v pésobnosti Slovenskej informacnej sluzby a Vojenského
spravodajstva,

f) zmluva, ktorej uCelom je zabezpecenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde sa
vykonava vazba alebo trest odnatia slobody,

g) zmluva, ktorej u€elom je zabezpeclenie potrieb cudzich zastupitelskych uradov v
Slovenskej republike a zabezpecenie Cinnosti zastupitelskych uradov Slovenske;j
republiky v zahranici,

h) zmluva uzavierana v pdsobnosti Statnej pokladnice tykajlca sa finanénych a
platobnych sluzieb,

i) zmluva tykajuca sa obchodov zabezpecujucich likviditu Statu a zmluva o
zabezpeceni poskytovania platobnych sluZieb,

j) zmluva o pdzicke podla osobitného predpisu,

k) zmluva, ktorej u€elom je zabezpecenie hospodarskej mobilizacie,

[) zmluva, ktorej u€elom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obCanov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zakona a
ktora sa uzatvara so zamestnancom, uchadzaom o zamestnanie alebo so
zaujemcom o zamestnanie,

m) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatelom socialnej
sluzby,

n) zmluva tykajuca sa vykonavania opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialne;j
kurately uzavierana s fyzickou osobou podla osobitného predpisu okrem zmluvy
uzavieranej s fyzickou osobou, ktora vykonava opatrenia socialnopravnej ochrany
deti a socialnej kurately podla osobitného predpisu,

0) zmluva tykajuca sa prevozu alebo uskladnenia vojenského materialu, zbrani alebo
streliva uzavierana v pésobnosti Ministerstva obrany Slovenskej republiky, akciovych
spoloc¢nosti v jeho zakladatelskej pdsobnosti a rozpoctovych organizacii v jeho
zriadovatelskej pdsobnosti,

p) zmluva, ktorej u€elom je plnenie uloh Policajného zboru suvisiacich s bojom proti
terorizmu a organizovanému zlo€inu, ¢innostou sluzby kriminalnej policie, sluzby
financnej policie, so zaistovanim osobnej bezpecnosti uréenych oséb, s ochranou
objektov a so zabezpec€enim ochrany Statnej hranice,

q) zmluva tykajuca sa vyporiadania vlastnictva nehnutelnosti do vlastnictva Narodne;
dialni¢nej spoloCnosti podla osobitného zakona,

r) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie,

s) zmluva tykajuca sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov.

3. Ustanovenie povinne zverejhiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podfla zakona €.211/2000 Z.z. nespristupfuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia
zverejnit Casti povinne zverejhovanej zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody,
vykresy, projektové dokumentacie, modely, spésob vypoctu jednotkovych cien a



vzory. Ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak
Cast’ obsahu povinne zverejnovanej zmluvy je urCena odkazom na ne a zaroven
totozné ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou
povinnou osobou spolu s inou povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora uz nadobudla
ucinnost. Pri takto povinne zverejfiovanej zmluve sa uvedie v Centralnom registri
zmluv odkaz na inu povinne zverejiiovanu zmluvu, ktora uz nadobudla u€innost.

4. Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej u€astnikom je mesto, sa zverejiuje
v Centralnom registri zmluv, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruceni
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyZaduje suhlas prislusného organu.

5. Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo dna uzavretia alebo odo dna
dorucenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyzaduje suhlas prislusného organu, méze
ucastnik podat navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

6. Mesto vyda ucastnikovi zmluvy na jeho pozZiadanie pisomné potvrdenie o
zverejneni zmluvy. Mesto mdéze vydat potvrdenie v elektronickej podobe podpisané
elektronickym podpisom alebo zaru¢enym elektronickym podpisom podla osobitného
zakona.

7. Pisomné potvrdenie podla odseku 6 obsahuje najma tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu ucastnikov zmluvy,

C) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu, ak sa zverejnila
zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZaduje vklad do katastra
nehnutefnosti podla osobitného predpisu.

8.Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi alebo viacerymi u¢astnikmi zmluvy,
rozhodujuce je prvé zverejnenie zmluvy.

9.Povinne zverejhovana zmluva sa zverejnuje nepretrzite poCas existencie zavazku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas desiatich rokov
od nadobudnutia ucinnosti podfa zakona.

10.Ak zakon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je ucinna dhom
nasledujucim po dni jej zverejnenia. U€astnici si méZu dohodnut, Ze zmluva
nadobuda uc€innost neskor po jej zverejneni.

11.Zmluva uzavreta na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je ucinna
bez zverejnenia. Rovnako je bez zverejnenia u€inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré
obsahuje informaciu, ktora sa podla osobitného zakona nespristupriuje.

12.Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na
jej platnost’ vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k
uzavretiu zmluvy nedoslo.



13.Povinné zverejnenie zmluvy v zmysle platnej pravnej upravy a realizaciu
potvrdenia o zverejneni zmluvy podla ¢lanku 2a ods. 6 a 7 tejto smernice zabezpeci
utvar pravny.

Clanok 2b
Povinne zverejhovana objednavka tovarov, sluzieb a prac
a povinne zverejiiovana faktura za tovary, sluzby a prace

1.Mesto zverejnuje na svojom webovom sidle v Strukturovanej a prehfadnej forme
najma tieto udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac

1. identifika¢ny udaj objednavky, ak povinna osoba vedie Ciselnik objednavok,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke,
alebo maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, €i je
suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo €i je suma bez dane z pridane;j
hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednavky,

6. identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatefla alebo sidlo pravnickej osoby,

6¢. identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel objednaného pinenia pridelené,

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia
existuje,

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

b) o fakture za tovary, sluzby a prace (dodavatelské: rozumie sa faktura, ktora bola
mestu dorucena za poskytnuté tovary, sluzby a prace aj odberatelské: rozumie sa
faktura, ktoru mesto vystavilo za poskytnuté tovary, sluzby a prace)

1. identifikaCny udaj faktury, ak povinna osoba vedie €iselnik faktur,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovu hodnotu fakturovaného pinenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj
udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo €i je suma bez dane z
pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

5. identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury (v pripade odberatelskej faktury datum vystavenia),

7. identifikatné udaje dodavatela fakturovaného plnenia (v pripade odberatelskej
faktury identifikaCné udaje odberatela):

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby -podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

7c. identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel (odberatel) fakturovaného plnenia
pridelené.



2. Udaje podla odseku 1 pism. a) mesto zverejni po schvaleni prednostom Gradu,
najneskor vSak do desiatich pracovnych dni odo dna vyhotovenia objednavky
tovarov, sluzieb a prac; to neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejiovanou
zmluvou, ktora nadobudla ucinnost podla zakona.

3. Udaje podla odseku 1 pism. b) mesto zverejni do 30 dni odo dfia zaplatenia
faktary.

4. Povinnost’ zverejnovat udaje podfa odsekov 1 a 2 sa nevztahuje na objednavku
alebo fakturu suvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejfiovanou zmluvou.

5. Mesto je povinné zverejnovat’ udaje podla odsekov 1 a 2 nepretrzite poc€as piatich
rokov odo dna ich zverejnenia.

6. Povinné zverejnenie udajov o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
zabezpedi ta organizacna zlozka mesta, ktora objednavku vystavila, a to po jej
schvaleni prednostom uradu, najneskér vSak do desiatich pracovnych dni odo dna
vyhotovenia.

7. Povinné zverejnenie udajov o dodavatelskej fakture za tovary, sluzby a prace
zabezpedi utvar ekonomicky, a to po prijati faktury.

Utvar ekonomicky je zaroven povinny minimalne raz za mesiac vykonat kontrolu
udajov o prijatych fakturach zverejiiovanych na webovom sidle Mesta Trencin a pri
fakturach, ktoré boli vratené dodavatelom tovarov, sluzieb a prac, tieto faktury

z webového sidla odstranit’ a to tak, Ze pri nich uvedie, Ze faktura bola vratena
dodavateflovi.

8. Povinné zverejnenie udajov o odberatelskej fakture za tovary, sluzby a prace
zabezpedi organizacna zloZzka mesta, ktora fakturu vystavila, a to az po tom ako
bude faktura odoslana odberatelovi.

) Clanok 3
Ziadost' o spristupnenie informacie

1. Ziadost o spristupnenie informéacie mozno podat pisomne, Ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom. Zo Ziadosti
musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréena, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
Ziadost' tyka a aky spdsob spristupnenia informacii Zziadatel navrhuje.

2. Pisomna ziadost sa prijima na utvare klientskeho centra a matriky — podatelfia
(dalej len ,podatelfia“). Po jej zaevidovani podateffia Ziadost predloZi utvaru
pravnemu na posudenie, &i Ziadost spifia nalezitosti podla zakona &.211/2000 Z.z.
a Ci sa bude vybavovat postupom, ktory urCuje citovany zakon. Po vyjadreni utvaru
pravneho podatelfa postupi Zziadost na vybavenie vecne prislusnej organizacnej
zloZke mesta.

3. Ak bola pisomna Ziadost prijata na inom pracovisku, je zamestnanec, ktory
Ziadost prijal, povinny ju postupit na zaevidovanie podatelni, ktora zabezpeci dalsi
postup podla ods. 2 tohto ¢lanku.



4. Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal,
postupit’ ju na zaevidovanie podatelni. Podatelha zabezpeci dalsi postup pri
vybavovani Ziadosti v sulade s ods. 2 tohto Clanku.

5. Ziadost podanu Ustne spisuje veduci Utvaru klientskeho centra a matriky, resp.
zamestnanec povereny jeho zastupovanim. Veduci utvaru klientskeho centra

a matriky, resp. zamestnanec povereny jeho zastupovanim je povinny ustnu ziadost
spisat’ na formulari o prijati ustnej ziadosti podla prilohy €. 1 tejto smernice a postupit
podatelni, ktora po jej zaevidovani zabezpecCi dalSi postup pri vybavovani ziadosti
v sulade s ods. 2 tohto ¢lanku.

6. V pripade, ze ziadost nema predpisané nalezitosti podla zakona, organizacna
zloZka mesta, ktora Ziadost' vybavuje vyzve Ziadatela, aby neuplnu zZiadost doplnil.
Vo vyzve na doplnenie Ziadosti urCi lehotu minimalne sedem dni a pouci Ziadatela,
ako ma Ziadost doplnit. Po uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

7. Ak organizacna zlozka mesta, ktora ziadost' vybavuje, nema pozadované
informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno informaciu ziskat,
Ziadost do piatich dni odo dna dorucenia ziadosti postupi povinnej osobe a
postupenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Clanok 4
Spoésoby spristupnovania informacii

1. Informacie sa spristupfuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s poZzadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym
Ziadatefom, dohodne ten, kto ziadost vybavuje so zZiadatelom iny spésob
spristupnenia informacie.

2. Informacie spristupni vecne prislusna organizacna zlozka mesta, ktorej bola
Ziadost postupena na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti
prislusnych niekolko organiza¢nych zloziek mesta, po ziskani Ciastkovych odpovedi
pozadované informacie spristupni utvar klientskeho centra a matriky.

3. Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informacia
spristupriuje slepeckym (Braillovym) pismom alebo zvac¢senym typom pisma.

4. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie slepeckym
(Braillovym) pismom. Pri podani Ziadosti predloZi képiu preukazu ob&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny
druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

5.Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie zvac¢senym
typom pisma. Pri podani Ziadosti predlozi kdpiu preukazu ob¢ana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

6. Ak Ziadatel, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou v Ziadosti uvedie, ze
pozaduje spristupnenie informacie v pristupnej forme, mesto je povinné spristupnit
informaciu v pozadovanej pristupnej forme. Mesto méze v tomto pripade poziadat
osobu, ktora ma Specialne zariadenia prispésobené na pismo a tlac slepeckého



pisma k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupnovanej informacie.
Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej
forme, mesto spristupni pozadovanu informaciu alebo jej ¢ast inym vhodnym
spdsobom podla ods. 1 tohto Clanku.

7. Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym
spésobom podla ods. 1 tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informacie.
Clanok 5
Lehoty na vybavenie ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskéor
do:

a) 12 pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti alebo odo dria odstranenia
nedostatkov ziadosti,

b) 15 pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe slepeckym
(Braillovym) pismom.

2. Zo zavaznych dévodov mdze mesto prediZit lehotu podla ods. 1 tohto &lanku,
najviac vsak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje
informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom. Zavaznymi dévodmi
su:

a) vyhfadavanie a zber poZzadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
povinnej osoby vybavujucej Ziadost,

b) vyhladavanie a zber vacsSieho poc¢tu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozZzadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhlfadavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

3. PrediZenie lehoty vecne prisluna organizaéna zlozka mesta oznami ziadatelovi
bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty. V oznameni uvedie dovody, ktore
viedli k prediZeniu lehoty.

4. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecne
prislusna organizacna zlozka mesta najneskdr do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Zziadatelovi oznami udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a
ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych
informacii, vecne prislusna organiza¢na zlozka mesta mu ich spristupni.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1.V pripade poskytnutia informacie v rozsahu, spd6sobom a v lehote ako uklada
zakon, urobi ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

2.V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len sCasti, vyda Mestsky urad v TrencCine
pisomné rozhodnutie podla prilohy €.2 tejto smernice v zakonom stanovenej lehote.
Navrh rozhodnutia pripravi prislusna organizacna zlozka.

3. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na



rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie proti rozhodnutiu podla ods. 2 tohto ¢lanku sa
prijima na podatelni, ktora ho postupi po zaevidovani tomu, kto ziadost' vybavoval.

4. Organizacna zlozka mesta, ktora ziadost' vybavovala, pripravi navrh rozhodnutia

primatora mesta na zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia mestského uradu, ktory

predlozi primatorovi mesta spolu so spisom (Ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu
so svojim stanoviskom k odvolaniu, pripadne i dalSi pisomny material).

5. O odvolani rozhoduje primator mesta.

Clanok 7
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie podatelria
tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o
najCastejSie vyziadanych informaciach.

2. Evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postupenie inému organu a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

~ Clanok 8
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupnuju

a) bezplatne — ak uhrada materialnych nakladov spojenych so zhotovenim képii,
s obstaranim technickych nosiCov dat a s odoslanim informacie ziadatelovi
nepresiahne Ciastku 5 €,

b) za dhradu a to v plnej vySke materialnych nakladov — ak uhrada materialovych
nakladov spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim technickych nosi¢ov dat
a s odoslanim informacie ziadatelovi presiahne Ciastku 5 €.

2. Vy8ka materialnych nakladov sa vypocita podla prilohy €.3 - Sadzobnik uhrad
nakladov za spristupnenie informacii, ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien
materialnych nakladov.

3. Kontrolu zaplatenych uhrad nakladov za spristupnenie informacie vykonava utvar
ekonomicky.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobudaju u€innost’ driom 15.12.2009.

2. Dfiom nadobudnutia u€innosti tejto smernice sa rusia:
a) smernica primatora mesta ¢.16/2005 Zasady poskytovania informacii
podla zakona ¢.211/2000 Z.z.



b) smernica primatora mesta &.1/2006, ktorou sa meni a dopifia smernica primatora
mesta €.16/2005 Zasady poskytovania informacii podla zakona ¢.211/2000 Z.z.

Ing. Branislav Celler v.r.
primator mesta

Priloha ¢.1
“'0" MESTO TRENCIN
-’ MIEROVE NAM. 1/2
TRENCIN 911 64 TRENCIN

Ziadost' o poskytnutie informacie podla zakona €.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Ziadost prijal:

Datum podania Ziadosti:

Spbsob podania:

Oznacenie organizacnej zlozky mesta, ktorej je urCena:
Oznacenie ziadatela:
Pozadovana informacia:

Spbsob vybavenia: Ziadost vybavena — zamietnuta (Cislo rozhodnutia, dévod
zamietnutia):

Naklady na uhradu:

Ziadost vybavil:

Opravné prostriedky:



Priloha ¢.2

-~ MESTSKY URAD V TRENCINE
Ok o

o' MIEROVE NAM. 1/2
TRENCIN 911 64 TRENCIN

Adresat
Nazov ulice,
Mesto

Vas list ¢islo / zo dia Nase ¢islo Vybavuje / linka Trenéin

ROZHODNUTIE

Mestsky urad v Trenc€ine podla § 18 ods.2, § ... (doplnit ustanovenie zakona

o slobode informacii, podla ktorého sa informacia nespristupni) zakona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, v sulade so zakonom €.
71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov a
so zakonom €. ... (doplnit pravny predpis, podfa ktorého sa informacia nespristupni)
rozhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie zo dfia ... podane;j .... (pri fyzickej osobe sa
uvedie: meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: nazov a sidlo),
ktora sa tyka ... (presna Specifikacia predmetu Ziadosti)

sa nevyhovuje.
(sa nevyhovuje s€asti.)

Odévodnenie:

(Uvedu sa skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi tivahami bol
organ vedeny pri hodnoteni dbkazov a pri pouZiti pravnych predpisov, na zaklade
ktorych rozhodol).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho dorucenia
na Mestskom urade v Trencine. Po vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je
mozné toto rozhodnutie preskumat sudom.

titul, meno a priezvisko
prednosta mestského uradu



Priloha ¢. 3
Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorSich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000 Z. z. o
podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii uruje uhrada
materialnych nakladov pre ziadatela nasledovne:

a) Technické nosice dat

Nazov €
CD-R 0,35
DVD-R 0,40

b) Vyhotovenie képii pozadovanych informacii (na papier)

Velkost’ listu €
A3 0,20
A4 0,10

c) Obstaranie obalok

Velkost' obalky €
C4 0,06
C5 0,02
C6 0,01

d) Odoslanie informacii

Postovné Do vlastnych |Uradna
ruk € zasielka
€
do50g 2,50 3,00
do 100 g 2,70 3,20
do 500 g 3,00 3,50
do 1000 g 3,90 4,20
do 2000 g 4,80 5,10

Ziadatel méze uhradit vy$Sie uvedené materialne naklady takto:

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
¢) v hotovosti do pokladne.



Priloha ¢.4

"0‘ MESTO TRENCIN
o' MIEROVE NAM. 1/2
TRENCIN 911 64 TRENCIN

Adresat

Nazov ulice,

Mesto
VAS LIST CiSLO / ZO DNA NASE CiSLO VYBAVUJE / LINKA TRENCIN
Potvrdenie o zverejneni zmluvy
Mesto Trencin tymto potvrdzuje, Ze ....... (ndzov zmluvy) uzavreta medzi ... a ....

(identifikacia u¢astnikov zmluvy), predmetom ktorej je ... (popis predmetu
zmluvy)* a ktorej hodnota je ...(hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’)
bola zverejnena podfa § 5a ods.9 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorSich predpisov v Centralnom registri zmluv dna ... (datum zverejnenia
zmluvy). Zmluvu u€astnici zmluvy uzatvorili dha ... (datum uzavretia zmluvy,
pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy).

* ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do
katastra nehnutelnosti podla osobitného predpisu, uvedie sa oznacenie
nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu (t.j. oznacenie nehnutelnosti
podla katastralneho uzemia, pozemku podfa parcelného Cisla evidovaného v subore
popisnych informacii, pozemku evidovaného ako parcela registra "C" alebo parcela
registra "E", druhu pozemku a vymery pozemku, supisného Cisla stavby a parcelného
Cisla pozemku, na ktorom je stavba postavena, Cisla bytu alebo nebytového
priestoru, €isla poschodia, €isla vchodu a spoluvlastnickeho podielu na spolo¢nych
Castiach a spolocnych zariadeniach domu a na pozemku, pripadne na prifahlom
pozemku, supisného Cisla stavby a parcelného Cisla pozemku, na ktorom je dom
postaveny; ak je nehnutelnost v spoluvlastnictve viacerych vlastnikov, uvadza sa i
podiel vyjadreny zlomkom k celku).

titul, meno a priezvisko
primator mesta



