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Primator mesta TrenCin v sulade so Zasadami vydavania vSeobecno-zavaznych
nariadeni a vnutornych noriem mesta Trencin a zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

vydava

smernicu primatora mesta Trencin €. 5/2024 o verejnom obstaravani

Smernica primatora mesta Tren€in o verejnom obstaravani (dalej len ,smernica“)
ustanovuje kompetencie a povinnosti jednotlivych utvarov Mestského uradu v Tren€ine
(dalej len ,MsU*), kancelarie primatora, kancelarie prednostu, Gtvaru hlavného
kontroléra a Mestskej policie v TrenCine (dalej len ,MsP“) na useku verejného
obstaravania a urCuje zodpovednost zamestnancov Mesta Trencin (dalej len
,<Zamestnanci“) za dodrziavanie zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon*
alebo ,ZVQO").

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Mesto Trencin je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona verejnym obstaravatefom a
pri zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni zakona.

2. Verejny obstaravatel je povinny pri verejnom obstaravani vSetkych zakaziek
uplatiovat zakladné principy verejného obstaravania, a to princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti a efektivnosti.

3. Na zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb, zadavani koncesii alebo pri
ziskavani navrhov sa pouziju postupy verejného obstaravania podfa zakona a
tejto smernice.

4. Na zadavanie zakaziek uvedenych v § 1 ods. 2 aZz 13 zakona sa nepouZziju
postupy verejného obstaravania.

5. Postupy verejného obstaravania sa nepouZziju ani na zadavanie zakaziek, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 50.000,- € bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihsie
obdobie ako jeden kalendarny rok (§1 ods. 14 zakona). To znamena, ak sucet
predpokladanych hodnét zakaziek rovnakych druhov tovarov, prac alebo sluzieb
bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo po€as trvania zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako 1 rok je niz8i ako 50 000,- € (t. z. menej
ako 50 000,- € bez DPH, nie uz rovné 50 000,- € bez DPH).

6. V pripade zakaziek uvedenych v ods. 4 a 5 tohto ¢lanku zodpovedny
zamestnanec postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli
hospodarne, t.j. zamestnanec je povinny postupovat tak, aby dochadzalo k



ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu finan¢nych prostriedkov. V pripade, ak
bude predpokladana hodnota akejkol'vek zakazky rovna alebo vyssia ako
25.000,- € bez DPH ale menej ako 50.000,- € bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako
jeden kalendarny rok, prip. poCas trvania zmluvy, ak je uzavreta na obdobie
dihsie ako 1 rok, je zodpovedny zamestnanec organizaénej zlozky, z ktorej
vziSla ziadost’ o verejné obstaravanie povinny vykonat overenie
hospodarnosti daného nakupu vykonanim vlastného prieskumu trhu,
pricom je pripustna aj forma bez oslovenia hospodarskych subjektov
ak tomuto overeniu musi mat zalozeni dokumentaciu minimalne k
uréeniu PHZ, doklad/cenovu ponuku preukazujicu overenie hospodarnosti
(t.z. ina cenovu ponuku) a cenovu ponuku/faktaru/iny doklad od vybraného
dodavatela. Overenie hospodarnosti bude vykonané najma:

a) vyuzitim informacii zverejnenych na webe,

b) prostrednictvom zverejnenych katalégov alebo cennikov,

c) prostrednictvom zverejnenych ponuk dodavatelov,

d) pripadne inym vhodnym spésobom, z ktorého bude jednoznacne
preukazané, ze ponuka vybraného dodavatela je hospodarna a
efektivna.

Dokladom o overeni hospodarnosti je aspon 1 cenova ponuka (ina ako
ponuka vybraného dodavatela) preukazujuca hospodarnost daného
nakupu. V pripade, ak nie je z objektivnych alebo ¢asovych dévodov mozné
overit hospodarnost’ daného nakupu niektorym 2z vysSsSie uvedenych
spbésobov, tak zodpovedny zamestnanec poziada vopred, t.z. pred
vystavenim objednavky/uzavretim zmluvy s vybratym dodavatelom
prednostu mestského uradu o stanovisko. Prednosta moéze udelit’ pisomny
suhlas s upustenim od tejto poziadavky, pricom tento suhlas musi byt’
suc€ast'ou dokumentacie k predmetnému nakupu.

Telefonicka forma overenia hospodarnosti sa zakazuje. Zamestnanec je
zodpovedny za spravne urcenie predpokladanej hodnoty (ceny) predmetu
obstaravania.

Je potrebné sledovat’ ¢erpanie verejného obstaravatela, aby nedoslo k
prekroc¢eniu limitu a to v spolupraci s referentom uUtvaru pravneho pre
verejné obstaravanie a s ekonomickym utvarom.

7. Primator mesta méze vSak rozhodnut, Zze povinnost aplikovat tuto smernicu a
vykonat proces verejného obstaravania bude aj na zakazku, ktora je vyfnata z
aplikacie tejto smernice a zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 2
Pésobnost’ organizaénych jednotiek

1. Organiza¢né jednotky zodpovedaju za:
a) vCasné uplatnovanie navrhov na obstaranie tovarov, sluzieb, prac alebo
navrhov v zmysle ¢lanku 3 a 4 tejto smernice,




b) kontrolu plnenia zadanych zakaziek osobou poverenou kontrolou plnenia
zmluvy v sulade so smernicou o evidencii zmluv, t. z. plnenia uzavretych zmluv,
ak plnenie zmluvy spada do ich pésobnosti, v pripade, ak sa zakazka zadava
len objednavkou, tak zodpovedaju za kontrolu plnenia podla objednavky,

C) za vC€asné upozornenie na bliziace sa ukonCenie zmluvy, pri€om zohladnia aj
povinnost  schvalovat zamer verejného obstaravania v mestskom
zastupitel'stve v pripadoch, kedy tak ustanovuju Zasady hospodarenia
a nakladania s majetkom mesta Trencin a teda potrebu verejného obstaravania
oznamia zodpovednému zamestnancovi utvaru pravneho s dodatoCnym
Casovym predstihom, s prihliadnutim na datum zasadnutia zastupitelstva
a dizku trvania nasledného obstaravania (pod zmluvou sa rozumie pre Udely
tejto smernice aj objednavka),

d) poskytnutie udajov a dokumentov potrebnych k vyhotoveniu referencii
a ostatnych povinnych oznameni v zmysle zakona po ukonceni plnenia zo
zmluvy vzmysle Cl. 4 ods. 6 tejto smernice Specialistovi pre verejné
obstaravanie (dalej aj len ,Specialista pre VO), pripadne inej osobe z pravneho
utvaru, ktora vykonavala konkrétne verejné obstaravanie po ukonceni plnenia
z0 zmluv,

e) poskytovanie podkladov k suhrnnym spravam o zdkazkach podla §10 ods. 10,
§ 112 ods. 4 a §113 ods. 5 zakona,

f) dalSie ulohy, ktoré im vyplyvaju z tejto smernice.

2. V pripade podania zZiadosti o vysvetlenie alebo namietky, odborné stanovisko
k Ziadosti o vysvetlenie alebo k namietkam vypracuje organizacna jednotka, ktora
je odbornym utvarom pre oblast, ktorej sa namietka tyka, ak o takéto stanovisko
bude poziadana. Celkovu odpoved, resp. vyjadrenie uchadzatom, zaujemcom, pre
Urad pre verejné obstaravanie alebo iny prislu$ny organ véak spracuje $pecialista
pre verejné obstaravanie, a to na zaklade stanovisk odbornych utvarov. Ak boli
podané namietky k udajom poskytnutym viacerymi organizacnymi jednotkami,
ulohu koordinatora pri spracuvani stanoviska plni Specialista pre VO.

Clénok 3
Uplatnenie navrhu na obstaravanie

1. Jednotlivé organizatné jednotky predlozia svoje navrhy na pozadované tovary,
stavebné prace, sluzby a navrhy, ktoré sa maju obstarat v prislusnom roku v sulade
so schvalenym rozpoctom mesta Specialistovi pre VO v sulade s tymto ¢lankom
v termine do 30 dni po schvaleni rozpocCtu mesta pre prislusny rok. Predkladaju sa
aj poziadavky na zékazky podla €l. 1 ods. 4 a 5 tejto smernice, pri ktorych v zmysle
zakona o verejnom obstaravani a tejto smernice, nie je potrebné vykonat proces
verejného obstaravania.

2. Kazdy navrh na obstaravanie prac, tovarov, sluzieb a navrhov obsahuje najma:
a) navrh na postup ako realizovat verejné obstaravanie (plati pri podlimitnych
zakazkach),
b) struény opis predmetu zakazky,
c) urCenie predpokladaného mnozstva predmetu zakazky,



d) urCenie predpokladanej hodnoty zakazky bez dane z pridanej hodnoty,
a s danou z pridanej hodnoty (predpokladana hodnota sa urCi podla § 6
zakona),

e) predpokladany termin zaCiatku realizacie predmetu zakazky,

f) diZka trvania zmluvného vztahu,

g) predpokladany termin podpisu zmluvy,

h) iné doplniujuce informacie, ak su potrebné.

3. V pripade potreby konzultacie pri vypracovavani navrhu je mozné obratit sa na
Specialistu pre verejné obstaravanie.

4. Vzor navrhu na obstaravanie tvori prilohu €. 3 k tejto smernici.

5. Navrh na obstaravanie musi byt podpisany veducim organizacnej jednotky.
Podpisany navrh na obstaravanie je mozné zaslat Specialistovi pre verejné
obstaravanie aj elektronickou formou (ako scan podpisaného dokumentu).

6. Specialista pre VO posudi véetky navrhy na obstaravanie, ktoré mu boli doruéené
v termine podla ods. 1 tohto ¢lanku a spracuje navrh vecného, €asového a
rozpoCtového planu realizacie verejného obstaravania na prislusny rok (dalej aj len
Lplan VO). V pripade, Zze sa mbzu zlucit navrhy organizacnych jednotiek na
obstaravanie do jedného pripadu obstaravania, zamestnanec zodpovedny za
verejné obstaravanie prerokuje tuto skutoCnost s dotknutymi organizacnymi
jednotkami. Po zlu€eni navrhov do jedného pripadu obstaravania, pripravu
a realizaciu verejného obstaravania bude zabezpecCovat Specialista pre VO spolu
s dotknutymi  organizacnymi jednotkami. Dotknuté organizacné jednotky
zodpovedaju za vecné plnenie zmluvy.

7. Specialista pre VO predlozi do 10 dni po uplynuti terminu na predloZenie navrhov
podla bodu 1. od jednotlivych organizaénych jednotiek prednostovi MsU navrh
planu VO. Po schvaleni planu VO prednostom predklada prednosta plan VO na
schvalenie primatorovi.

8. Specialista pre VO pri obstaravani tovarov, sluZieb, stavebnych prac a navrhov
postupuje v priebehu roka podla primatorom schvaleného planu VO. V pripade, ak
sa v priebehu roka vyskytne potreba uskuto¢nit verejné obstaravanie, ktoré nie je
zaradené do primatorom schvaleného planu VO, veduci organizanej zlozky,
z ktorej vziSla poziadavka predlozi pravnemu utvaru ziadost na zacatie VO podfa
prilohy €. 5. Podmienkou zacatia kazdého verejného obstaravania (t. zn. aj
u poziadavky, ktora bola zaradena do primatorom planu VO) je predlozenie ziadosti
o vykonanie VO podfa prilohy €. 5.

9. Kazda Ziadost o vykonanie VO musi obsahovat’

a) nazov zakazky,

b) klasifikaciu predmetu obstaravania — ¢i sa jedna o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac, sluzieb, tovarov alebo navrhov,

c) urcenie predpokladaného mnozstva predmetu zakazky,

d) vymedzenie predmetu zakazky na zaklade jeho podrobného opisu s uvedenim
technickych poZiadaviek (Opis musi byt jasny a zrozumitefny. Opis nesmie byt
diskriminacny a odvolavat sa na konkrétneho vyrobcu alebo znacku a v pripade
ak to nie je objektivne mozné, musi byt doplneny text: ,alebo ekvivalent®.
Rovnako je nepripustné, aby opis bol spracovany spdsobom, ktory sa sice



priamo neodvolava na konkrétneho vyrobcu alebo znacku, ale svojimi
parametrami smeruje k jedinému vyrobku/vyrobcovi),

e) vyhlasenie otom, Ze predmet obstaravania je aktualny, pripadne
predpokladany datum dodania aktualneho opisu,

f) navrhovany typ zmluvy, diZku trvania zmluvného vztahu,

g) predpokladany termin podpisu zmluvy,

h) predpokladanu dobu realizacie predmetu zakazky,

i) urCenie predpokladanej hodnoty zakazky bez dane z pridanej hodnoty
a s danou z pridanej hodnoty (predpokladana hodnota sa urCi podla § 6
zakona), pricom vsak je potrebné, aby predpokladana hodnota zakazky bola
aktualna (utvar pravny poskytne usmernenie o datume, ktory je povazovany za
hrani€ny pre urCenie predpokladanej hodnoty zakazky a to s prihliadnutim na
predmet obstaravania, situaciu na trhu a pod., pricom jeho usmernenie je
zavazné) a doklady k urCeniu predpokladanej hodnoty zakazky su prilohou
k Ziadosti o vykonanie VO,

J) zdrojfinancovania. V pripade financovania zakazky z nenavratného finanéného
prispevku alebo dotacie (dalej len: ,dotacia“) uviest tuto skutoénost’ a zaroven
uviest aj Ci uz je dotacia schvalena alebo inym, pravne relevantnym spésobom
mestu Trencin pridelena,

k) navrh ¢lena (Clenov) komisie zodpovedného (zodpovednych) za odbornu a
technicku uplnost poziadaviek na predmet VO a za odborné spracovanie
sutaznych podkladov,

[) kontaktni osobu z dotknutého utvaru, ktora bude rieSit pripadné
dopyty/namietky uchadzacov a osobu, ktora bude poverena kontrolou zmluvy,

m) navrh podmienok ucasti tykajucich sa:
ia) finanéného a ekonomického postavenia (§ 33 zakona),
ib) technickej alebo odbornej spbsobilosti (§ 34 zakona),
ic) systému manazérstva kvality (§ 35 zakona),

id) systému environmentalneho manazérstva (§ 36 zakona).

n) navrh uchadzacov na oslovenie (pri zakazkach v zmysle § 108 zakona),

0) v pripade podlimitnej zakazky na bezne dostupné tovary alebo sluzby vyznacia
v Ziadosti o vykonanie VO, Ci ide o bezne dostupné tovary alebo sluzby
a odévodnia beznu dostupnost (tato povinnost’ sa aplikuje len v pripade EKS),

p) informaciu, ¢&i bol schvaleny zamer vyhlasit predmetné obstaravanie
v zastupitelstve mesta Trencin (ak je to relevantné podla aktualnych Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Trencin),

g) v pripade, ak ide o obstaravanie projektovej dokumentacie, je potrebné uviest
aj poc€et hodin autorského dozoru, ktory sa bude pozadovat a Ci sa pozaduje
aplikovat zasadu ,vyrazne nenarusit™,

r) ak ide o obstaravanie stavebnych prac uviest, &i bolo pri projektovej
dokumentacii postupované podla smernice primatora mesta Trencin €. 8/2017
o kontrole a evidencii projektovych dokumentacii, a ak nie tak uviest kedy budu
zabezpecené vyjadrenia dotknutych organizanych zloziek,

s) potvrdenie o0 odovzdani fotokdpie pravoplatného stavebného povolenia,
pripadne iného relevantného dokladu a projektovej dokumentacie, pripadne
potvrdenie vynimky na zacatie realizacie procesu VO pred predlozenim
fotokdpie pravoplatného stavebného povolenia, ak je to relevantné,

t) iné doplnujuce informacie, ak su potrebné.

’

10. Ziadosti o vykonanie VO jednotlivych organizaénych jednotiek na obstaravanie
tovarov, sluzieb, stavebnych prac alebo navrhov musia byt v sulade so schvalenym,
resp. upravenym rozpo¢tom mesta na prislusny rok a musi byt dodrZzany objem



financnych prostriedkov rozpoc¢tovanych v rozpo€te mesta na prislusny rok podla
programu, podprogramu, prvku a projektu, funkénej a ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie a nazvu riadku v rozpocte. Tieto skutocnosti potvrdi na
tlaCive zZiadosti povereny zamestnanec ekonomického utvaru. Zaroven v pripade,
ak bude zakazka financovana z dotacie, ktora nie je eSte zahrnuta v rozpocte mesta,
alebo nie je este pravne relevantnym spdsobom mestu Trencin pridelena, je
zamestnanec, ktory predklada navrh povinny tuto skutocnost’ uviest do poznamky
v navrhu, pricom v tomto pripade utvar pravny zvazi vyuzitie odkladacej podmienky
ucinnosti  zmluvy alebo iného institutu umozZnujuceho mestu v pripade
neposkytnutia dotacie realizovat VO len v rozsahu, ktory bude v sulade so
zasadami finan¢nej discipliny.

11. Specialista pre VO zaéne s realizaciou procesu verejného obstaravania pri
investicnych akciach az po predloZzeni fotokdpie pravoplatného stavebného
povolenia, prip. iného dokladu opravrnujuceho Mesto Trencin zaCat' s pracami (napr.
oznamenie stavebného uradu, Ze proti ich uskutoneniu nema namietky) a
projektovej dokumentacie, ak je tuto dokumentaciu potrebné priloZit k sutaznym
podkladom na vypracovanie sutaznych ponuk uchadzacov, pokial v jednotlivom
pripade nie je primatorom mesta, zastupcom primatora alebo prednostom
mestského uradu, napr. z dévodu Casovej tiesne uréené inak (v tomto pripade bude
na tlagive Ziadost o vykonanie VO podrla prilohy &. 5 vyznageny suhlas so zagatim
VO aj bez fotokdpie pravoplatného stavebného povolenia, prip. iného dokladu
opraviujuceho Mesto Tren€in zaCat s pracami). Fotokdpiu pravoplatného
stavebného povolenia, prip. iného dokladu, projektovu dokumentaciu a vykaz-
vymer av8ak bez oceneného rozpoctu v el. forme zabezpecluje investicny utvar
a predklada Specialistovi pre VO.

Clanok 4
Zodpovedni zamestnanci a ich povinnosti

1. Statutarny zastupca verejného obstaravatela, t. |. primator mesta Tren&in (dalej len

~primator®):

a) schvaluje vecny, Casovy a rozpoctovy plan realizacie VO, ktory mu predlozi
prednosta uradu |,

b) schvaluje postupy VO pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach vyhlasenych
cez vestnik VO,

c) menuje cClenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie sutaznych ponuk
jednotlivych pripadov VO podla zasad uvedenych v tejto smernici,

d) menuje ¢lenov komisie na pripravu sutaznych podkladov,

e) menuje Clenov poroty na vyhodnotenie navrhov podla zasad menovania ¢lenov
komisii uvedenych v tejto smernici,

f) urCuje predmety zakazky, resp. rozsah obstaravania po€as rozpoctového
provizoria.

2. Zastupca primatora mesta Trendin plni ulohy zadané primatorom na useku
verejného obstaravania.

3. Prednosta MsU:
a) v termine do 10 pracovnych dni odo dria kedy mu Specialista pre VO predlozi
vecny, ¢asovy a rozpoctovy plan realizacie jednotlivych pripadov VO predlozi




b)
c)

primatorovi na schvalenie vecny, C€asovy a rozpoctovy plan realizacie
jednotlivych pripadov VO,

v pripade potreby konzultuje s primatorom jednotlivé pripady VO,

plni ostatné ulohy zadané primatorom na useku verejného obstaravania.

4. Veduci jednotlivych organizacnych jednotiek:

a)

b)

f)

9)

predloZia svoje navrhy na pozadované tovary, stavebné prace, sluzby a navrhy,
ktoré sa maju obstarat’ v prislusnom roku v dostatoCnom predstihu, najneskér
vSak do 30 dni po schvaleni rozpoctu prislusného roka (priloha €. 3),
spolupracuju so S$pecialistom pre VO pri priprave sutaznych podkladov
jednotlivych pripadov, tykajucich sa ich organizaCnej jednotky a budu
zodpovedat za odbornu spravnost sutaznych podkladov, najma za opis
predmetu obstaravania, pokial tym nepoveria inu osobu,

dohliadaju na plnenie zakazky (zmluvy uzavretej postupmi podla zakona),
pokial su ur€eni ako kontrolou plnenia zmluvy poverené osoby,

na poziadanie poskytuju Specialistovi pre VO podklady za ich utvar pre
vypracovanie spravy podla ods. 5 pism. j) tohto ¢lanku pokial tym nepoveria inu
osobu,

v pripade poziadavky na uskutoCnenie verejného obstaravania utvarom
pravnym poda Utvaru pravnemu riadne vyplnend Ziadost o vykonanie
verejného obstaravania (priloha €. 5), v pripade podlimitnej zakazky na bezne
dostupné tovary alebo sluzby vyznacia v zZiadosti o vykonanie VO ¢iide o bezne
dostupné tovary alebo sluzby spolu s odévodnenim beznej dostupnosti (tato
povinnost sa aplikuje len v pripade EKS),

su povinni vC€as predlozit do Mestského zastupitelstva v Tren€ine navrh na
schvalenie zameru vyhlasit’ verejné obstaravanie (nad limit ur¢eny Zasadami
hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Trencin),

plnia ostatné ulohy zadané primatorom alebo prednostom na useku verejného
obstaravania.

5. Specialista pre VO:

a)

b)

zodpoveda za posudenie a vyhodnotenie navrhov na obstaravanie doru¢enych
v sulade s ¢lankom 3, pricom tuto ulohu plIni Specialista pre VO, ktorého urci
veduci utvaru pravneho,

do 10 dni po uplynuti terminu na predlozenie navrhu podla ¢l. 3 tejto smernice
predloZi prednostovi vecny, Casovy a rozpoctovy plan realizacie jednotlivych
pripadov VO na zaklade podkladov od veducich organizanych jednotiek
v sulade s ¢lankom 3 tejto smernice, pricom tuto ulohu pini pecialista pre VO,
ktorého urci veduci utvaru pravneho,

v pripade potreby konzultuje s prednostom jednotlivé pripady VO,

navrhuje postup VO pre jednotlivé pripady,

zabezpedi zverejnenia potrebné k jednotlivym postupom VO v zmysle zakona,
zabezpecuje pripravu (spracovanie sutaznych podkladov/vyzvy a oznameni)
a priebeh verejného obstaravania v sulade so zakonom a s vynimkami tejto
smernice,

zabezpecfuje komunikaciu so zaujemcami, uchadzami v procese VO ako i
komunikaciu s Uradom pre verejné obstaravanie,

zabezpecCuje formalnu uplnost dokumentacii vSetkych pripadov VO a ich
archivaciu v zmysle zakona, v pripade zakaziek podla €l. 1 ods. 6 tejto
smernice zabezpecuje archivaciu dokumentov, ktoré mu boli predloZené podla
tejto smernice,



i) v pripade potreby metodicky usmerfiuje veducich organizaCnych jednotiek pri
zabezpecfovani procesu verejného obstaravania,

]) zabezpecluje zverejnenie suhrnnej spravy o zakazkach podfa § 10 ods. 10,
podfa §112 ods. 4 a podla § 113 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani, za
obdobie kalendarneho polroka v profile verejného obstaravatela a to priebezne
pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka,

k) v pripade zakaziek financovanych z Eurépskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov alebo inych zdrojov financovania pri realizacii VO aplikuje aj postupy
uvedené v riadiacej dokumentacii jednotlivych operacnych programov
(prirucka, vyzva a pod.) stanovené prislusnym riadiacim/sprostredkovatelskym
organom,

[) plni ostatné ulohy zadané primatorom, prednostom alebo veducim utvaru
pravneho na useku verejného obstaravania,

m) plni dalSie ulohy, ktoré vyplyvaju mestu Trencin ako verejnému obstaravatelovi
z0 zakona.

6. Osoba, ktora je poverena kontrolou pinenia zmluvy je povinna:

a) bezodkladne od uzavretia zmluvy zabezpe it zverejnenie zmluvy (v sulade zo
smernicou primatora €. 5/2013 o spracuvani, evidencii a kontrole zmluv a
dohdéd uzatvaranych mestom Tren€in) vygenerovanej prostrednictvom
informaéného systému pre elektronické verejné obstaravanie na
www.trencin.sk a v pripade ak sa zakazka realizuje na zaklade objednavky, tak
zabezpecCi jej zverejnenie v zmysle platnej pravnej upravy,

b) Specialistovi pre VO alebo osobe z pravneho utvaru, ktora vykonavala VO
oznamit’ datum ukoncenia plnenia zo zmluvy priloZzenim relevantnych dokladov,
napr. preberaci a odovzdavaci protokol, postacuje fotokdpia dokladov, ato
bezodkladne po ukon&eni plnenia, najneskér véak do 10 dni od ukonéenia
plnenia zo zmluvy. Zaroven predlozit pisomné hodnotenie kvality plnenia,
obsahom ktorého ma byt najma informacia o tom, i bolo pinenie dodané riadne
a na Cas, v pripade omeskania plnenia pocCet dni omeSkania a ddvod
omeskania, pripadne iné skutonosti dolezZité pre hodnotenie plnenia zo zmluvy,
a to bezodkladne po ukon€eni pinenia, najneskér vSak do 10 dni od ukonéenia
plnenia zo zmluvy,

c) Specialistovi pre VO alebo osobe z pravneho utvaru, ktora vykonavala VO
oznamit sumu skuto€ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody,
vratane ich dodatkov pri nadlimitnej zakazke, a to do 90 dni odo dna skoncenia
alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) Specialistovi pre VO alebo osobe z pravneho utvaru, ktora vykonavala VO
oznamit uzavretie dodatku k zmluve alebo ramcovej dohode pri vSetkych
zakazkach najneskoér nasledujuci defi po jeho uzavreti. Specialista pre VO
zabezpeli zverejnenie tejto informacie pri podlimitnych a nadlimitnych
zakazkach (okrem podlimitnych zakaziek na bezne dostupné tovary a sluzby) v
profile verejného obstaravatela a cez IS eForms.

7. Osoba, ktora vykonavala verejné obstaravanie (zodpovedny zamestnanec) je
povinna:

a) vyhotovit referencie podfa §12 ods. 3 zakona vratane zakaziek, ktoré sa
obstaravali prostrednictvom informacného systému pre elektronické verejné
obstaravanie a tieto odoslat’ cez IS eForms do:
aa) 30 dni odo dna skoncCenia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy
alebo jej ¢asti, ktora spina poziadavku funkéného celku,



http://www.trencin.sk/

ab) 10 dni odo dna doruc€enia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon, alebo
2. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podfa
pismena aa)
a to na zaklade podkladov a udajov odovzdanych podla ods. 6 tohto ¢lanku.

Clanok 5
Postupy verejného obstaravania

1. Postupmi vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach su:
a) verejna sutaz (§ 66 zakona),
b) uzsia sutaz (§ 67-69 zakona),
c) rokovacie konanie so zverejnenim (§ 70-73 zakona),
d) sutazny dialog (§ 74-77 zakona),
e) inovativne partnerstvo (§ 78-80 zakona),
g) priame rokovacie konanie (§ 81-82 zakona),

2. Zakon rozliSuje zakazky v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky
nasledovne:
a) podlimitna zakazka (§ 5 ods. 3 zakona),
b) nadlimitna zakazka (§ 5 ods. 2 zakona).

Podrobné Clenenie jednotlivych zakaziek podla predpokladanej hodnoty zakazky je
uvedené v prilohe €. 1 k tejto smernici.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sp6sob urcenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom vyhnut’ sa pouzitiu:

a) pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona,

b) zverejneniu oznamenia alebo vyzvy podla zakona, alebo

¢) podaniu namietok podla § 170 ods. 7 zakona.

3. Predpokladana hodnota zakazky sa uruje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCi na zaklade udajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.

Ak tieto udaje nie su k dispozicii, urCi sa predpokladana hodnota:

a) na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym pinenim,

b) pripravnou trhovou konzultaciou,

c) pouzitim systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) ZVO alebo
d) na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym sp6sobom.

Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky. Aktualnost’ urCenia
predpokladanej hodnoty zakazky sa konzultuje so zamestnancom utvaru pravneho,
ktorého stanovisko je v tejto veci zavazné.

Pri vypocte predpokladanej hodnoty zakazky sa postupuje podfa zasad uvedenych
v § 6 zakona. V dokumentacii k verejnému obstaravaniu sa uchovavaju aj



informacie a podklady, na zaklade ktorych bola uréena predpokladana hodnota

zakazky.

4.V pripade zakaziek financovanych z Eurépskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov alebo inych zdrojov financovania sa primerane pouziju postupy uvedené v
riadiacej dokumentacii jednotlivych operaénych programov (priru¢ka, vyzva a pod.)
stanovené prislusnym riadiacim/sprostredkovatelskym organom.

Clanok 6
Zriad’ovanie komisii a poroty

1. Primator na vyhodnotenie ponuk zriadi komisiu v zmysle zadkona podla § 51

zakona a v sutazi navrhov zostavi porotu v zmysle § 124 zakona.

. VysSie uvedené komisie sa nezriaduju v pripade, ak ide o zakazku podfa § 108
zakona alebo pri zakazkach, pri ktorych sa tato smernica neaplikuje (napr. ¢l. 1 ods.
4, 5 a 6). Primator vSak méze rozhodnut’ o tom, Ze aj pri zakazkach podla § 108
alebo pri zakazkach, pri ktorych sa tato smernica neaplikuje (napr. €l. 1 ods. 4, 5
a 6), kde nariadi realizovat verejné obstaravanie, sa komisia zriadi.

. Primator menuje pre vyhodnotenie ponuk pre podlimitné zakazky podfa § 110
zakona, nadlimitné zakazky a pre zakazky podla ods. 2, kde rozhodol o zriadeni
komisie minimalne trojélennu komisiu. Komisia je spbsobila prijimat zavery z
vyhodnotenia ponuk nadpolovicnou vacsSinou Cclenov komisie s pravom
vyhodnocovat ponuky. Verejny obstaravatel a obstaravatel mézu na zabezpecenie
transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat
ponuky, spravidla aj poslanca Mestského zastupitelstva v Trendine. Clenom
komisie pre vyhodnotenie ponuk bude vzdy aj zamestnanec mesta s pravnickym
vzdelanim, zamestnanec mesta s ekonomickym vzdelanim a Specialista pre VO ako
Clenovia komisie bez prava vyhodnocovat. V pripade, ak ma Specialista pre verejné
obstaravanie pravnické vzdelanie, tak c¢lenom komisie nemusi byt dalSi/iny
zamestnanec mesta s pravnickym vzdelanim.

. Kazdy clen komisie pre vyhodnotenie ponuk po oboznameni sa so zoznamom
uchadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim verejnému obstaravatelovi, Ze nenastali
skutoCnosti podla zakona, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie a Zze u neho
nenastal konflikt zaujmov alebo oznami verejnému obstaravatelovi, ze nastali
skutoCnosti podla zakona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie alebo ze u neho
nastal akykolvek konflikt zaujmov. Clen komisie je povinny bez zbyto&ného odkladu
oznamit' verejnému obstaravateflovi, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré neméze byt
¢lenom komisie vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu alebo Ze u neho nenastal konflikt zaujmov.

5. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi pocet Clenov komisie na menej ako

troch Clenov s pravom vyhodnocovat, primator komisiu doplni na zaklade podnetu
od Specialistu pre VO.



6. Kazdy, kto sa zucastni na otvarani a vyhodnoteni sutaznych ponuk, je povinny
pocCas vyhodnocovania ponuk zachovavat mi€anlivost o obsahu ponuk a nesmie
poskytovat ani informacie o vyhodnocovani ponuk, ¢o potvrdi ¢estnym vyhlasenim.

7. Specialista pre VO vzdy pred vyhodnocovanim dékladne oboznami &lenov komisie
na vyhodnotenie ponuk s postupom pri vyhodnocovani ponuk. Pouci ¢lenov komisie
0 povinnosti reSpektovat § 53 zakona a o povinnosti vyhodnocovat ponuky vyluéne
Vv intenciach zakona.

8. Primator méze v zmysle § 40 ods. 16 zakona menovat ha vyhodnotenie spinenia
podmienok ucasti pre podlimitné zakazky podla § 110 zakona, nadlimitné zakazky
a pre zakazky podla ods. 2, kde rozhodol o zriadeni komisie minimalne trojélennu
komisiu, ktorej zloZenie byva spravidla rovnaké ako zloZenie komisie na
vyhodnotenie ponuk. Komisia je sposobila prijimat zavery z vyhodnotenia splnenia
podmienok ucasti nadpolovi¢nou vacsinou ¢lenov komisie s pravom vyhodnocovat.
Verejny obstaravatel a obstaravatel mézu na zabezpecenie transparentnosti
vymenovat do komisie aj dalSich Clenov bez prava vyhodnocovat, spravidla aj
poslanca Mestského zastupitelstva v Tren&ine. Clenom komisie na vyhodnotenie
splnenia podmienok ucasti bude vzdy aj zamestnanec mesta s pravnickym
vzdelanim, zamestnanec mesta s ekonomickym vzdelanim a Specialista pre VO ako
¢lenovia komisie bez prava vyhodnocovat. V pripade, ak ma Specialista pre verejné
obstaravanie pravnické vzdelanie, tak ¢lenom komisie nemusi byt dalSi/iny
zamestnanec mesta s pravnickym vzdelanim.

9. Specialista pre VO vzdy pred vyhodnocovanim dékladne oboznami &lenov komisie
na vyhodnotenie ponuk s postupom pri posudzovani podmienok ucasti, ktoré boli
stanovené verejnym obstaravatefom. Poucli c¢lenov komisie 0 povinnosti
reSpektovat § 40 zakona o verejpom obstaravani a posudzovat splnenie
podmienok ucCasti vyluCne v intenciach zakona a podmienok ucasti uvedenych
v podmienkach sutaze.

10. Primator menuje pre sutaz navrhov najmenej patélenni porotu na
vyhodnotenie navrhov v zloZeni podla vlastného uvazenia z os6b, ktoré budu
schopné odborne posudit sutazné podmienky a predloZzené navrhy, pricom
najmenej tretina &lenov poroty musi spifiat rovnaku alebo rovnocennd odbornu
kvalifikaciu, aka sa vyzaduje od uchadzaCov a c¢lenom poroty bude vzdy
zamestnanec mesta s pravnickym vzdelanim, zamestnanec mesta s ekonomickym
vzdelanim a Specialista pre VO ako ¢lenovia komisie bez prava vyhodnocovat. V
pripade, ak ma Specialista pre verejné obstaravanie pravnické vzdelanie, tak
¢lenom komisie nemusi byt dalSi/iny zamestnanec mesta s pravnickym vzdelanim.

11. Kazdy clen poroty na vyhodnotenie navrhov po oboznameni sa so zoznamom
uchadzacov potvrdi Cestnym vyhlasenim verejnému obstaravatelovi, Ze nenastali
skuto¢nosti podla zdkona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom poroty aZe uneho
nenastal konflikt zaujmov, alebo oznami verejnému obstaravatelovi, ze nastali
skutocnosti podla zakona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom poroty alebo Ze u neho
nastal akykolvek konflikt zaujmov. Clen poroty je povinny bez zbytoéného odkladu
oznamit verejnému obstaravatelovi, Ze nastali skutoCnosti, pre ktoré nemodze byt
Clenom poroty vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.



12. Kazdy, kto sa zuc€astni na otvarani a vyhodnoteni sutaznych navrhov, je povinny
pocas ich vyhodnocovania zachovavat micanlivost o obsahu navrhov a nesmie
poskytovat ani informacie o ich vyhodnocovani, ¢o potvrdi ¢estnym vyhlasenim.

13. Clenovia komisie na vyhodnotenie sutaznych pontk musia spifiat podmienky
uvedené v § 51 zakona.

14. Clenovia poroty na vyhodnotenie navrhov aich nahradnici musia spinat
podmienky uvedené v § 124 zakona.

15. Pri obstaravani v ramci dynamického nakupného systému nie je primator povinny
zriadit komisiu podla § 51 zakona.

Clénok 7
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek podl'a §108 zakona

1. Specialista pre VO vyzve na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy
na predlozenie ponuky aspofi 3 hospodarske subjekty na ucel zadania zakazky.
Zaroven je povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania,
proporcionality a nediskriminacie. Je povinny postupovat v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
ukony boli preskumatelné. Celu komunikaciu, ako aj predkladanie ponuk zabezpeduje
Specialista pre VO prostrednictvom informacného systému pre verejné obstaravanie —
IS EVO. Specialista pre VO v tomto pripade nie je povinny tito vyzvu zasielat’ na
zverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania, pokial vSak bude poziadany o jej
uverejnenie prednostom, primatorom alebo veducim utvaru, z ktorého vzisla
poziadavka na verejné obstaravanie o jej uverejnenie, tak vyzvu uverejni. Zaroven
plati, Ze pri zakazkach financovanych z fondov EU alebo inych zdrojov financovania je
Specialista pre VO povinny uverejnit vyzvu, ak je tato povinnost ustanovena v riadiacej
dokumentacii jednotlivych operacnych programov (prirucka, vyzva a pod.).

2. Specialista pre VO zasle vybranym zaujemcom vyzvu na predloZenie ponuky a opis
predmetu obstaravania, ktory vypracuje zodpovedny zamestnanec organizacnej
zlozky, z ktorej vziSiel navrh na verejné obstaravanie a to tak, aby bolo mozné na
zaklade neho predlozit cenovu ponuku a aby tieto cenové ponuky uchadzacCov
vypracované na zaklade opisu predmetu obstaravania boli porovnatelné. Vyzva sa
zasiela prostrednictvom informacného systému pre verejné obstaravanie — IS EVO
tym hospodarskym subjektom, ktori dodavaju tovar, poskytuju sluzby alebo
uskutoCniuju stavebné prace, ktoré su predmetom obstaravania a ktori nemaju
uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v
Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
Okrem toho nesmie u hospodarskeho subjektu existovat dévod na vylucenie kvoli
existencii konfliktu zaujmov.

Specialista pre VO nesmie oslovit hospodarsky subjekt, ktorého kone&nym
uzivatelom vyhod je verejny funkcionar podla § 11 ods.1 pism. c) ZVO.



Vyzva na predkladanie ponuk obsahuje najma:

a) opis predmetu zakazky,

b) lehotu na predkladanie ponuk, jazyk alebo jazyky, v ktorych mozno predkladat
ponuky, spésob predkladania ponuk,

c) urcCenie dokladov, ak su potrebné na preukazanie splnenia podmienok ucasti
(priCom sa reSpektuje povinnost verejného obstaravatela ziskavat doklady
podlfa zakona ¢&. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie
administrativnej zataze vyuzivanim informaénych systémov verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii),

d) relativnhu vahu jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk alebo zostupné
poradie délezitosti kritérii,

e) PHZ bez DPH, pokial nejde o postup, pri ktorom sa predpokladana hodnota
zakazky bude ur€ovat tymto sposobom (t.z. ak nie je prieskum trhu je nastrojom
na urCenie predpokladanej hodnoty zakazky v sulade priruCkou pre
Ziadatelov/prijimatefov k procesu a kontrole verejného
obstaravania/obstaravania),

f) navrh zmluvnych podmienok — min. hlavné podmienky financovania a platobné
dojednania, zaruky, termin dodania,

g) dalSie potrebné informacie.

3. Opostupe vzmysle § 108 zakona bez zverejnenia vo Vestniku verejného
obstaravania (oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov cez informacny systém
pre verejné obstaravanie IS EVO) je povinny Specialista pre VO vykonavajuci
priame oslovenie spisat’ a zverejnit' v profile verejného obstaravatela spravu podfa
§ 24 ods. 3 zakona.

4. Zodpovedny zamestnanec organizacnej jednotky, z ktorej vziSiel navrh na
obstaravanie, po vykonani procesu schvalovania zmluvy, prip. vystavenia
objednavky oslovi najuspesnejsieho uchadzaca s poziadavkou na dodanie tovarov,
uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb ato v sulade
s podmienkami  verejného  obstaravania, ktoré predchadzalo uzavretiu
zmluvy/vystaveniu objednavky.

5. O vybere zmluvného partnera v zmysle postupu podfa § 108 zakona bez
zverejnenia vo Vestniku verejného obstaravania (oslovenim min. 3 hospodarskych
subjektov cez informacény systém pre verejné obstaravanie IS EVO) je povinny viest
Specialista pre VO dokumentaciu, ktora musi obsahovat najma nasledovné udaje a
doklady:

a) opis predmetu obstaravania, prip. sutazné podklady, ak boli vypracované,

b) vyzva na predlozenie ponuk a doklad o jej odoslani min. 3 hospodarskym
subjektom cez informacny systém pre verejné obstaravanie IS EVO
(upozornenie — zaslanie mailom nie je pripustné!),

c) identifikatné udaje oslovenych uchadzaCov a doklady o prevereni toho, &i
hospodarske subjekty mohli byt oslovené v zmysle tejto smernice,

d) ponuky uchadzaCov zaslané verejnému obstaravatelovi, priCom z kazdej
ponuky musi byt zrejmy presny datum a €as (t. zn. hodina a minuta) jej
dorucenia verejnému obstaravatelovi,

e) doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo vykonavat stavebné
prace pre uspesného uchadzaca,



f) doklad, Ze uspesSny uchadzaC nema uloZzeny zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike a v State
sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

g) oznamenie o prijati ponuky zaslané uspeSnému uchadzalovi a oznamenia
0 neprijati ponuky zaslané neuspesSnym uchadzacom,

h) informacie a podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanu hodnotu
zakazky,

i) doklad o zapise v Registri partnerov verejného sektora, ak je to relevantné
vzhlfadom na hodnotu zakazky (zmluvy),

j) doklad o tom, Ze kone¢nym uzivatefom vyhod uspeSného uchadzaca a ani jeho
subdodavatelom nie je verejny funkcionar podla § 11 ods.1 pism. c) ZVO,

k) sprava podfla § 24 ods. 3 zakona,

[) iné doklady z realizovaného verejného obstaravania.

UPOZORNENIE :

Verejny obstaravatel méze odmietnut’ uzavriet' zmluvu s uchadzaé¢om, u ktorého
existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 8 pism. d) zakona [ma dovodné
podozrenie, ze uchadza¢ alebo zaujemca uzavrel s inym hospodarskym
subjektom dohodu narusajucu alebo obmedzujicu hospodarsku sut'az].
Ustanovenie § 11 zakona tym nie je dotknuté.

V tomto pripade sa cely postup zadavania zakazky uskutoc¢nuje vyluéne
elektronicky, cez informacny systém pre verejné obstaravanie — IS EVO.

V pripade zakaziek zadavanych podla § 110 zakona bude sa postupovat’:
Vyzvou na predkladanie ponuk so zverejnenim vo Vestniku verejného
obstaravania.

Podmienkou pre vyhlasenie zakazky s PHZ nad limit uréeny Zasadami hospodarenia
a nakladania s majetkom mesta Trenéin je schvalenie zameru v Mestskom
zastupitelstve v Trendine.

Specialista pre VO je povinny postupovat v zmysle zakona a pri zohladneni tejto
smernice.

Clénok 8
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek

1. Pred vyhlasenim zakazky je potrebné dodrzat ustanovenia internych predpisov
— najma postupovat v sulade pravidlami finan¢nej kontroly, obehom uctovnych
dokladov, podpisovym poriadkom a pod.

Clanok 9
Pripravné trhové konzultacie a predbezné zapojenie zaujemcov alebo
uchadzacov

1. Zodpovedny zamestnanec méze pred zacCatim postupu verejného obstaravania
uskutocnit’ trhové konzultacie na ucely jeho pripravy a informovania hospodarskych
subjektov o planovanom postupe verejného obstaravania. Zodpovedny zamestnanec



mo&Ze na tento ucel najma poziadat o radu alebo prijat radu od nezavislych odbornikov,
nezavislych institucii alebo od u€astnikov trhu, ktoru mozno pouzit pri planovani alebo
realizacii postupu verejného obstaravania, ak sa nou nenarusi hospodarska sutaz, ani
neporusi princip nediskriminacie a princip transparentnosti.

2. Ak zaujemca, uchadzac alebo hospodarsky subjekt so vztahom k zaujemcovi alebo
uchadzacCovi poskytol verejnému obstaravatefovi radu vratane konzultacie podla
odseku 1 alebo ak sa inym spdsobom podiefal na priprave postupu verejného
obstaravania, verejny obstaravatel prijme primerané opatrenia, aby sa ucastou
daného zaujemcu alebo uchadzaca nenarusSila hospodarska sutaz.

3. Medzi opatrenia podla odseku 2 patri najma oznamenie prislusnych informacii
ostatnym zaujemcom alebo uchadzacom, ktoré sa vymenili v suvislosti s ucastou
zaujemcu, uchadzaca alebo hospodarskeho subjektu so vztahom k zaujemcovi alebo
uchadzacovi na priprave postupu verejného obstaravania alebo informacii, ktoré z
ucasti zaujemcu, uchadzaca alebo hospodarskeho subjektu so vztahom k zaujemcovi
alebo uchadzacovi vyplynuli, vratane urCenia primeranej lehoty na predkladanie
ponuk. Verejny obstaravatel uvedie v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,
oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz, oznameni o koncesii, 0znameni o vyhlaseni
sutaze navrhov alebo vo vyzve na predkladanie ponuk, ak ide o podlimitnu zakazku,
adresu webového sidla, na ktorej bezodkladne potom ako sa dozvie o skuto¢nostiach
podfa odseku 1, zverejni informacie podfa prvej vety.

4. Zodpovedny zamestnanec spiSe o pripravnych trhovych konzultaciach zaznam,
v ktorom uvedie, najmad dbévod ich uskutoCnenia, datum stretnutia, identifikaciu
zaujemcu/uchadzaca s ktorym boli vedené, poucenie o tom, Ze pri priprave opisu
zakazky musi byt predmet zakazky definovany v sulade so zakladnou poZiadavkou na
predmet zakazky, t. j. nesmie smerovat k neopravnenému obmedzovaniu
hospodarskej sutaze, pou€enie o konflikte zaujmov a vyhlasenie vSetkych pritomnych
o tom, Ze medzi nimi nie je Ziadny konflikt zaujmov, zaver pripravnych trhovych
konzultacii a ostatné relevantné skutoCnosti.

Clanok 10
Spolo¢né ustanovenia

1. Zmluvu, ktora je vysledkom verejného obstaravania, okrem zmldv, ktoré su

vysledkom verejného obstaravania na bezne dostupné tovary a sluzby, podpisuje
za mesto primator, pripadne ina pisomne poverena osoba. Zmluvy, ktoré su
vysledkom verejného obstaravania sa predkladaju primatorovi v sulade s platnou
smernicou primatora mesta TrencCin o spracovani, evidencii a kontrole zmluv a
dohdd.
V pripade, ak je vysledkom zadavania zakazky, ktora bola uskuto¢nena postupom
podla ¢l. 8 tejto smernice, objednavka, pre vystavenie a podpis objednavky platia
ustanovenia Smernice primatora mesta €.15/2012 Obeh uctovnych dokladov
v platnom zneni.

2. Agenda, tykajuca sa verejného obstaravania, bude ihned po jej zaevidovani priamo
z podatelne uradu postupena Specialistovi pre VO. V pripade, Ze podanie bude
doru€ené priamo primatorovi, bude dodrzany rovnaky postup, t. j. kancelaria
primatora ihned zabezpeci odstupenie tejto agendy priamo Specialistovi pre VO.



3. Jednotlivi zamestnanci su povinni pri plneni povinnosti stanovenych v tejto smernici
postupovat v sulade s ustanoveniami platnych pravnych predpisov — najma
v sulade so zakonom €. 311/2001 Z. z. — Zakonnik prace v zneni neskorSich
predpisov (napr. § 81).

Clanok 11
ZrusSovacie ustanovenia

Driom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice straca platnost a uc€innost smernica €.
3/2022 o verejnom obstaravani v zneni novelizacie Smernice primatora mesta Trencin
€. 9/2022 a Smernice primatora mesta Trencin €. 9/2023 .

Clénok 12
Spolocné a zavere¢né ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Mesta Trencin.

2.V pripade rozpoctového provizéria bude proces verejného obstaravania realizovany
len pre predmety zakazky potrebné k bezproblémovému chodu uradu a v sulade so
zakonom €. 523/2004 Z. z. o rozpoc&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakonom 583/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov a
s ¢lankom 4 ods. 1 pism. f) tejto smernice.

3. Ostatné povinnosti verejného obstaravatela, nim zriadenych komisii a poroty
a zamestnancov vyplyvajuce zo zakona nie su touto smernicou dotknuté.

4. Tato smernica sa nevztahuje na obstaravanie tovarov, stavebnych prac, sluzieb a
navrhov obstaravanych v:

a) inych pravnickych osobach podla § 7 ods. 1 pism. d) zékona, ktoré mesto uplne
alebo z vacsej Casti financuje, alebo kontroluje alebo kde vymenuva alebo voli viac
ako polovicu €lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu,

b) zdruzeniach pravnickych oséb, ktorého ¢lenom je mesto.

Prava, povinnosti a zodpovednost tychto subjektov podla zakona ostavaju zachované
a touto smernicou nedotknuté.

5.Tato smernica nadobuda ucéinnost 20.08.2024.

V Trendine, 20.08.2024

Mgr. Richard Rybnicek v.r.
primator mesta Trencin



Priloha ¢. 1

FINANCNE LIMITY

verejny obstardvatel’ | zakazka mal¢ho podlimitna zikazka nadlimitna
§7 ods. 1 pism. b) az rozsahu .
0) zakazka
menej ako rovné alebo
50.000,- € viac
(t.z. max. rovné alebo viac ako
49.999,99) ako 800.000€
50.000€ ale menej ako | rovné alebo
stavebné prace ale menej ako 5538 000 viac ako
800.000 € (t.z. max. 5538 000 €
(t.z. max. 5.537.999,99€)
799.999,99€) *Povinné
uverejnenie vo
Vestniku
rovné alebo viac ako
menej ako 50.000€
tovary (ale nie 50.000,- € ale menej ako % aleb
potraviny), (t.z. max. 221 000 € rovie a; 0
sluzby (ale nie sluzby |  49.999,99) (t.z. max. 220.999,99€) Z"Z'alcoaoooe
Vv prilohe ¢. 1)

POTRAVINY

verejny obstaravatel’ zakazka malého limitna
§7 ods. 1 pism. b) az rozsahu podlimitns zdkazka | "2dlmitna
e) zakazka
rovn¢ alebo viac ako
50.000€
ale menej ako
221 000 €
(t.z. max. 220.999,99¢€)
: *dodanie potravin,
Wgiirziyiny {podlia ) 5 @ 3 ktorych odberatel'om je
pismena c) zdkona 0 VO) zariadenie Skolského
uréené pre zariadenia menej ako " i
skolského stravovania, 50.000.- € stravovanla} aIebp rovné alebo
zariadenia pre seniorov, ! ucelové zariadenie viac ako
domovy socidlnych sluzieb (tz. max. vysokej koly, ktoré 221 000 €
alebo zariadenia podla 49-999199) kvtuie st ’ ;
osobitého predpisu, 27) ak POSKY U! €s rvavo,vanle a
tieto poskytuju stravovanie potravin ur‘CGnyf:h na
stravovanie v ramci
poskytovanej socialnej
sluzby, ktoru zadava
vys$si izemny celok,
obec alebo poskytovatel’
socialnej sluzby sa




DI’A PRILOHY C. 1K ZA

neobstarava

verejny
obstaravatel’
§7 ods. 1 pism. b) az

e)

zakazka malého rozsahu

KONU (uvedené v prilo

podlimitna zakazka

nadlimitna
zakazka

sluzby v prilohe €. 1

menej ako
50.000,- €
(t.z. max.
49.999,99)

rovné alebo viac ako
50.000€
ale menej ako
750.000 €
(t.z. max. 749.999,99¢€)

rovné alebo
viac ako
750 000 €

Predpokladana hodnota zakazky sa ur¢uje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Uvedené limity nie je moZné prekrocit’. Doslo by k poruseniu zakona o VO!




Priloha €. 1 k zakonu €. 343/2015 Z. z.

Priloha ¢&. 2

Koéd CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Zabezpecovanie pomocného personalu pre domacnost];
79624000-4 [Zabezpecovanie opatrovatel'ského personalu] a
79625000-1 [Zabezpecovanie lekarskeho persondlu]

od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4;
98200000-5; 98500000-8 [Sluzby doméacnosti ako
zamestnavatel'ov doméceho persondlu] a

98513000-2 az 98514000-9 [Sluzby pracovnych sil pre
domacnosti, Sluzby pracovnikov agentur tykajlice sa domacnosti,
Sluzby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti, Pracovnici
na Cas ur€ity pre domacnosti, Pomocnice v domacnosti a Domace
sluzby]

Zdravotnicke, socidlne a stuvisiace sluzby

85321000-5 a 85322000-2, 75000000-6 [Verejna sprava, obrana,
socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1,;

od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Vzdelavacie a
Skoliace (vycvikové) sluzby do 80660000-8;

od 92000000-1 do 92700000-8

79950000-8 [Organizovanie vystav, vel'trhov a kongresov],
79951000-5 [Organizovanie seminarov], 79952000-2 [Sluzby na
organizovanie podujati], 79952100-3 [Sluzby na organizovanie
kultarnych podujati], 79953000-9 [Sluzby na organizovanie
festivalov], 79954000-6 [Sluzby na organizovanie vecierkov],
79955000-3 [Sluzby na organizovanie modnych prehliadok],
79956000-0 [Sluzby na organizovanie vel'trhov a
vystav]79951000-5

Administrativne socialne, vzdelavacie,
zdravotnicke a kultarne sluzby

75300000-9

Povinné socialne zabezpecenie (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-
4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Sluzby tykajice sa poskytovania davok

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 a 98130000-
3

Iné sluzby pre verejnost’, socialne sluzby a
osobné sluzby vratane sluzieb poskytovanych
odborovymi zvéizmi, politickymi
organizaciami, mladeznickymi zdruzeniami a
iné sluzby ¢lenskych organizacii.

98131000-0

Nabozenské sluzby

55100000-1 az 55410000-7; 55521000-8 az 55521200-0
[55521000-8 Sluzby hromadného stravovania pre sikromné
domacnosti, 55521100-9 Rozvoz stravy, 55521200-0 Donaska
stravy]

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania,

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti
prevadzajtice dopravu, 55523000-2 Sluzby hromadného
stravovania pre iné podniky alebo iné institacie, 55524000-9
Sluzby hromadného stravovania pre skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a skolskych jedalni, 55511000-
5 Sluzby podnikovych a skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s
obmedzenou klientelou, 55512000-2 Sprava jedalni, 55523100-3
Skolské stravovanie

Hotelové a restauracné sluzby okrem
zabezpecCovania sprostredkovaného
stravovania zamestnancov prostrednictvom
stravovacich poukazok

79100000-5 az 79140000-7; 75231100-5;

Pravne sluzby, pokial’ nie su vylucené
podla § 1 ods. 2 pism. n)

75100000-7 az 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 az
75131000-3

Iné administrativne sluzby a vladne sluzby

75200000-8 az 75231000-4

Poskytovanie komunalnych sluzieb




75231210-9 az 75231230-5; 75240000-0 az 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Sluzby suvisiace s vizbou, sluzby verejnej
bezpecnosti a zachranné sluzby v rozsahu, v
ktorom nie st vyluc¢ené podla § 1 ods. 2

pism. g)

79700000-1 az 79721000-4 [Patracie a bezpe¢nostné sluzby,
Bezpecénostné sluzby, Monitorovanie poplachov, Strazne sluzby,
Dozor, Stopovacie systémy, Sluzby na vystopovanie uteCencov,
Hliadkové sluzby, Sluzby na vydéavanie identifika¢nych
preukazov, Vysetrovacie sluzby and Sluzby detektivnej agentiry]
79722000-1[Grafologické sluzby], 79723000-8 [Sluzby tykajuce
sa analyzy odpadu]

Patracie a bezpecnostné sluzby

98900000-2 [Sluzby poskytované organizaciami a organmi v
zahrani¢i (exteritorialne)] a 98910000-5 [Sluzby charakteristické
pre medzinarodné organizacie a organy]

Medzinarodné sluzby

idctlpar64000000-6 [Postové a telekomunikaéné sluzby],
64100000-7 [Postové a dorucovatel'ské sluzby], 64110000-0
[Postové sluzby], 64111000-7 [Postové sluzby suvisiace s
novinami a periodikami], 64112000-4 [Postové sluzby stvisiace
s listami], 64113000-1 [Postové sluzby suvisiace s balikmi],
64114000-8 [Priechradkové postové sluzby], 64115000-5
[Prenajimanie postovych schranok], 64116000-2 [Sluzby poste
restante], 64122000-7 [Sluzby internych firemnych posli¢kov]

Postové sluzby

50116510-9 [Protektorovanie pneumatik], 71550000-8
[Kovacske sluzby]

Rozne sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak st organizované ako sluzby vSeobecného zaujmu

nehospodarskeho charakteru.




i Priloha €. 3
NAVRH

na verejné obstaravanie na rok ...........

Navrh predKIada: ... ——————

1. | Nazov:

2. | Opis predmetu verejného obstaravania:

Ide o obstaravanie: stavebnych prac: ANO - NIE
sluzieb: ANO - NIE
tovarov: ANO - NIE
navrhov: ANO - NIE

3. | Navrhovany postup ako realizovat VO (vyplnit iba pri podlimitnych zakazkach):

a) Informaény systém pre elektronické verejné obstaravanie bez zverejnenia IS EVO vo
vestniku

b) Dobrovolne podla § 110 zdkona - Informaény systém pre elektronické verejné
obstaravanie IS EVO so zverejnenim vo vestniku

c) EKS

*hodiace sa zakruZkujte

4. | Urc€enie predpokladaného mnozstva predmetu obstaravania:

5. | Ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky:

6. |Predpokladany termin zaciatku realizacie predmetu zakazky:

Predpokladana dizka realizacie predmetu zakazky (dizka trvania zmluvného vztahu) :

7. | Zmluva s vitazom by mala byt podpisana najneskoér do:

8. | Poznamky:

Predklada: /meno, defl, POAPIS/ ......ccooiiiiiiiiiiiieee e




Nazov zakazky:

Priloha €. 4

Predpokladana hodnota zakazky: € bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su
vymedzené kumulativhym spoésobom a pri ,,teste beznej dostupnosti“ musi byt’

naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano Nie

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich
1. vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutoCnené alebo
poskytnuté — t. j. neboli Specifikované jedine¢né poZiadavky

upravit' (ich vlastnosti, podobu)

su spravidla v podobe, v akej su dodavane, uskutocrniované
alebo poskytované pre verejného obstaravatela a

2 obstaravatefla, dodavanée, uskuto€riované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu—t. j. nebolo potrebné ich

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, Ze predmet

zakazky je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k

beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na
trhu

7

Ano Nie

3 | su urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 3 — 4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet

zakazky je v danom Case beZne dostupny na trhu.

Zaver”: BeZne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie beZne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Konkrétne dévody, na zaklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam €. 1

az 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:




Priloha . 5

ZIADOST o vykonanie verejného obstardvania

Navrh predklada: /Utvar/ ...

1. | Nazov:
2. |lde o obstaravanie: stavebnych prac: ANO - NIE
sluzieb: ANO - NIE
tovarov: ANO - NIE
navrhov: ANO - NIE
3. | Uréenie predpokladaného mnozstva predmetu obstaravania:
4. | Podrobny opis predmetu verejného obstaravania:
Opis musi byt jasny, zrozumitelny. Opis nesmie byt diskriminacny a odvolavat’ sa na konkrétneho vyrobcu alebo znacku
a v pripade ak to nie je objektivne mozné, musi byt doplneny text: ,alebo ekvivalent”. Rovnako je nepripustné, aby opis
bol spracovany sp6sobom, ktory sa sice priamo neodvolava na konkrétneho vyrobcu alebo znacku ale svojimi
parametrami smeruje k jedinému vyrobku/vyrobcovi. ’
5. | Vyhlasujem, ze opis predmetu obstaravanie je aktualny: ANO - NIE
Ak je odpoved NIE, kedy bude dodany aktualny opis? Uved'te datum:
6. | Navrhovany typ zmluvy, dizka trvania zmluvného vzt'ahu:
7. | Zmluva s vitazom by mala byt podpisana najneskér do:
8. | Doba realizacie stavebnych prac, doba na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby:
9. |Predpokladané naklady zakazky: (Pozor na dizku trvania zmluvného vztahu.)
........................................ bez DPH €
........................................ s DPH €
10. | ZAroj fINANCOVANTAL ...ueeiiie ittt ettt e s s aabb et e e s abbbe e e e s bbb e e e snnneeas
V rozpocte je na tuto akciu vy€lenena suma: ..................coi, ,-€ s DPH
Stanovisko ekonomického utvaru: /meno, def, podpis/ ........ccccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiias
Zakazka je financovana z dotécie: Ano — Nie
11.
Ak, ano, je uz schvalena dotacia (napr.: podpisana zmluva o NFP)
Ano — Nie
12. | Navrh ¢lenov do komisie na pripravu sutaznych podkladov a do komisie pre otvaranie
a vyhodnotenie sut'aznych ponuk (za Vasu organizaénu jednotku) pri zakazke vyhlasovanej cez
Vestnik verejného obstaravania:




13. | Kontaktna osoba z dotknutého utvaru, ktora bude riesit’ pripadné dopyty/namietky
uchadzadov:
Osoba, ktora bude poverena kontrolou zmluvy, ktora bude vysledkom tohto VO:
14. | Poziadavky na uchadzacov: napr. osvedcéenie alebo iné doklady o spdsobilosti
15. | Navrh uchadzacov na oslovenie:
1.
2.
3.
Vyznacit jedného na oslovenie k uréeniu PHZ.
Zaroven vyhlasujem, Ze neexistuje konflikt zaujmov medzi verejnym obstaravatelom respektive
zainteresovanymi osobami verejného obstaravatela a navrhom subjektov na oslovenie.

16. | Realizacia verejného obstaravania prostrednictvom*:

a) Informacny systém pre elektronické verejné obstaravanie IS EVO- bez zverejnenia vo
Vestniku

b) Informaény systém pre elektronické verejné obstaravanie IS EVO — so zverejnenim vo
Vestniku

c) EKS

*hodiace sa zakruZkujte, plati len v pripade podlimitnej zakazky

17. | Zamer vyhlasit’ predmetné obstaravanie (v zmysle €l. 4 ods. 9 pism. a) podpismena aa)
bod 23 Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom mesta Tren€in) bol schvaleny dna
................. , Cislo uznesenia .............

18. |V pripade ak ide o obstaravanie Projektovej dokumentacie:

Pocet hodin autorského dozoru:
Je potrebné aplikovat Zasadu ,,VYRAZNE NENARUSIT“ (,,DO NO SIGNIFICANT HARM* —
DNSH): ANO — NIE (Ak ano, dodajte presny opis poZziadaviek DNSH, ktoré treba aplikovat)
Uvedte, €i PD obsahuje environmentalne aspekty/prvky a teda, ¢i ide o zelené VO

ANO - NIE ( Ak ano, uvedite aké)

19. |V pripade ak ide o obstaravanie prac: Bolo pri Projektovej dokumentacii postupované
podla Smernica primatora mesta Tren¢€in €. 8/2017 o kontrole a evidencii projektovych
dokumentacii: ANO — NIE
Ak je odpoved NIE, kedy budi zabezpeéené vyjadrenia dotknutych organizaénych zloziek:

20. |V pripade ak ide o obstaravanie prac:

V pripade, ze bolo vydané stavebné povolenie:
Fotokdpia pravoplatného stavebného povolenia je prilozena ano — nie
Je prilozeny iny relevantny doklad opravriujuci realizaciu prac? ano — nie

V pripade, ze stavebné povolenie nebolo este vydané:
Predpokladany termin vydania stavebného povolenia, prip. ohlasenia:

V pripade, ze je potrebné zacatie procesu verejného obstaravania pred vydanim potrebnych
povoleni:

Odkladacia povinnost’:

Udelenie vynimky na zaCatie realizacie procesu verejného obstaravania pri investi¢nych akciach
pred predlozenim fotokdépie pravoplatného stavebného povolenia, prip. iného dokladu




opraviujuceho Mesto Trendin zacat' s pracami (napr. oznamenie stavebného uradu, Ze proti ich
uskuto€neniu nema namietky) :......Ano —nie...............

Vynimku udelil /meno, podpis/: .o,

21.

Poznamky:

22.

Predklada: /meno, defl, podpis/..........cccoeiiiiiiiiiieiiiiies




