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Dovodova sprava

Smernica primatora Mesta Trencin ¢. 10/2012 o staznostiach (dalej len ,smernica®) upravuje postup
zamestnancov mesta pri prijimani, evidovani, preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku
preSetrenia staznosti alebo prekontrolovania staznosti. Pri vybavovani staznosti suU zamestnanci
mesta povinni postupovat okrem tejto smernice aj v sulade so zakonom ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v platnom zneni.

Za ucelom dodrzania prislusnosti pri vybavovani staznosti smerujacich proti hlavnému kontrolérovi
mesta Trenc&in, poslancom Mestského zastupitelstva v Tren&ine a primatorovi mesta Trencin je
potrebné zriadit’ komisiu v zmysle ¢lanku 8 ods. 2 pism. i) az pism. k) smernice. V sulade s ¢lankom 8
ods. 10 smernice, staznost nesmie byt pridelend na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu
smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti.

Ulohou komisie Mestského zastupitelstva v Trenéine je:
- vybavit staznosti smerujuce proti hlavnému kontrolérovi mesta Trencin v zakonnej lehote
- vybavit staznosti smerujuce proti poslancom Mestského zastupitelstva v Tren€ine v zakonnej
lehote
- vybavit staznosti smerujuce proti primatorovi mesta Trenc&in v zakonnej lehote

V zmysle citovanej smernice, je osoba prislusna na vybavenie staznosti povinna staznost vybavit do
60 pracovnych dni. Ak je staznost narocna na preSetrenie, mbze primator mesta Trencin alebo hlavny
kontrolér mesta Trenéin lehotu 60 pracovnych dni prediZit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
PrediZenie lehoty oznami osoba prislu§na na vybavenie staznosti pisatelovi bezodkladne, pisomne s
uvedenim dévodu. Lehota na vybavenie staznosti zaCina plynat prvym pracovnym diom
nasledujucim po dni jej dorucenia.

V zmysle &lanku 19 ods. 1 pism. b) Statutu mesta Trengin: ,Mestské zastupitelstvo zriaduje komisie
docasné, ktoré méze MsZ zriadit uznesenim na spinenie konkrétnych uloh. Ich konkrétne zloZenie a
tlohy vymedzi MsZ ad hoc pre ten ktory pripad alebo situaciu.“

V zmysle élanku 19 ods. 2 Statutu mesta Trendin: ,Komisie sU zloZzené z poslancov mestského
zastupitelstva a dalSich oséb zvolenych mestskym zastupitelstvom z radov odbornikov.*

V zmysle €&lanku 19 ods. 3 Statutu mesta Trené&in: ,Mestské zastupitelstvo voli predsedu komisie,
ktorym je vzdy poslanec mestského zastupitelstva a ¢lenov komisie. Zaroveri mestské zastupitelstvo
vymedzuje komisiam ulohy podla miestnych podmienok a potrieb. Predsedu komisie pocCas jeho
nepritomnosti zastupuje komisiou zvoleny &len z radov poslancov v rozsahu poverenia predsedom
komisie.”

Komisiu Mestského zastupitelstva v Trenéine, zriadenu v zmysle &lanku 8 ods. 2 smernice ako
doCasnu komisiu, navrhujeme zriadit na celé funkéné obdobie tohto mestského zastupitelstva.
Komisia sa bude schadzat podla potreby, avSak tak, aby boli dodrzané zakonné Ilehoty pre
vybavovanie staznosti. Komisiu bude zvolavat predseda komisie.

Cely text smernice Vam predkladame v prilohe k tomuto materialu.



Navrh uznesenia:
Mestské zastupitel'stvo v Tren€ine
a) zriad'uje

Komisiu Mestského zastupitelstva v Trenine podla ¢lanku 8 ods. 2 Smernice primatora Mesta
Trencin €. 10/2012 o staznostiach.

b) voli

¢lenov Komisie Mestského zastupitelstva v Tren€ine podla ¢lanku 8 ods. 2 Smernice primatora Mesta
Trencin €. 10/2012 o staznostiach v nasledovnom zlozeni:

1. Ing. Mgr. Juraj Stilicha
2. Mgr. Martin Petrik
3. Bc. Maria Machova

c) voli

z ¢lenov Komisie Mestského zastupitelstva v Tren&ine podla ¢lanku 8 ods. 2 Smernice primatora
Mesta Trencin €. 10/2012 o staznostiach nasledujuceho predsedu:

Ing. Mgr. Juraj Stilicha

d) vymedzuje ulohy Komisie Mestského zastupitelstva v Trencine podla ¢lanku 8 ods. 2
Smernice primatora Mesta Trenéin €. 10/2012 o st'aznostiach nasledovne:

=

vybavuje staznosti smerujuce proti hlavnému kontrolérovi mesta Trencin v zakonnej lehote

2. vybavuje staznosti smerujuce proti poslancom Mestského zastupitel'stva v Trenline v zakonnej
lehote

3. vybavuje staznosti smerujuce proti primatorovi mesta Trencin v zakonnej lehote.



Priloha — znenie smernice primatora

MESTO TRENCIN

Smernica primatora mesta Trencin
€.15/2018,
ktorou sa meni a dopifia smernica primatora mesta Trenéin €.10/2012
o st'aznostiach
(apIné znenie)



Vsulade s § 11 ods.1 a § 26 ods.3 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zdkon o staznostiach®)

vydavam
Smernicu primatora Mesta Trencin €. 10/2012

o staznostiach

I. CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné pojmy

1. Tato smernica primatora mesta upravuje postup zamestnancov mesta pri podavani, vybavovani
a kontrole vybavovania staznosti. Pri vybavovani staznosti siU zamestnanci mesta povinni
postupovat okrem tejto smernice aj v sulade so zdkonom o staznostiach v platnom zneni. Platné
znenie zakona v pripade potreby je mozné ziskat na utvare pravnom.

2. Staznostou podla zakona o staznostiach v podmienkach samospravy Mesta Trencin je podanie,
ktorym sa fyzicka osoba alebo pravnicka osoba /dalej len ,stazovatel”/, domaha ochrany svojich
prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, ze boli poruSené alebo ohrozené
¢innostou alebo necéinnostou /dalej len ,Cinnost®/ Mesta Trencéin a poukazuje na konkrétne
nedostatky v jeho €innosti, ktorych odstranenie je v pésobnosti Mesta Trendin.

3. Podanie sa posudzuje podla obsahu.
Staznostou je podanie:
a) ktoré ma nazov ,staznost
zakona o staznostiach,
b) ktoré nema nazov ,staznost“ ale podla svojho obsahu je staznostou v sulade
s ustanoveniami zakona o staznostiach.

%

a podla svojho obsahu je staznostou v sulade s ustanoveniami

4. AK je podla obsahu iba €ast podania staznostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staZnost
sklada z viacerych samostatnych &asti, preSetruje sa kazda z nich. Ak nemoZzno staznost' alebo jej
Cast' preSetrit, organ verejnej spravy prisludny na vybavenie staznosti to uvedie v zapisnici o
presetreni staznosti a oznami to stazovatelovi. Mesto Tren&in preSetri iba tie Casti staznosti, na
ktorych vybavenie je prisludné, ostatné Casti staZznosti postupi podla § 9 zdkona o staZznostiach
organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie /vid priloha ¢&. 2/. Casti, ktoré nie su
staznostou, nepreSetruje, o Com stazovatela upovedomi v oznameni vysledku preSetrenia
staznosti s uvedenim dévodov ich nepreSetrenia.

Clanok 2

Podavanie st'aznosti

1. Staznost musi byt pisomna a mozno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.
VSetky podané staznosti musia byt zaevidované cez podatelfiu mesta Trengin.

2. Staznost musi obsahovat:
a) meno, priezvisko stazovatela
b) adresu pobytu stazovatela.

Ak staznost podava pravnicka osoba, musi obsahovat’:
a) nazov a sidlo pravnickej osoby
b) meno a priezvisko osoby opravnenej za nu konat.



Staznost musi byt Citatefna a zrozumitelna. Zo staznosti jednoznaéne musi vyplyvat:
a) proti komu smeruje

b) na aké nedostatky poukazuje

c) c¢oho sa stazovatel domaha /dalej len ,predmet staznosti“/

Staznost v listinnej podobe musi obsahovat' viastnoruény podpis stazovatela, staznost podana v
elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana podla osobitného predpisu (to neplati,
ak staznost bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu
autentifikaciu stazovatefa).

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
stazovatelovi spdsobili akukolvek ujmu.

Clanok 3

Osobne podané st'aznosti

Ak sa stazovatel dostavi na mestsky urad osobne podat staznost, ktoru nema vyhotovenu
pisomne, zamestnanec mesta, ktorému prislicha problematika podla charakteru a predmetu
staznosti stazovatela prijme a umozni mu, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na
mestsky urad dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe
vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi prisluSny zamestnanec. /vid priloha ¢.1/ Povinnost
stazovatela uviest nalezitosti staznosti podla zakona tym nie je dotknuta.

Kopiu pisomného vyhotovenia osobne podanej staznosti postupi zamestnanec na utvar hlavného
kontroléra, kde sa zaeviduje do centralnej evidencie staznosti.

Clanok 4

St'aznosti podané v elektronickej podobe

Staznost’ podana Mestu Trendin v elektronickej podobe musi byt stazovatefom autorizovana
podla osobitného predpisu; to neplati, ak staznost bola odoslana prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyZaduje Uspesnu autentifikaciu stazovatefa. Ak tato staznost nie je autorizovana
podla osobitného predpisu ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje
uspesSnu autentifikaciu stazovatela, stazovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania
potvrdit, a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podfa osobitného predpisu alebo jej
odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje UuspesSnu autentifikaciu
staZovatela, inak sa staZznost odloZi. O odloZeni staznosti a dévodoch jej odloZenia zamestnanec,
ktorému bola staznost pridelena na vybavenie pisomne upovedomi stazovatela do 15 pracovnych
dni od odloZzenia. Lehota na vybavenie staznosti zalina plyndt prvym pracovnym dfiom
nasledujucim po dni doru€enia potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staZnosti obsahuje iné udaje
ako staznost podana v elektronickej podobe, zamestnanec, ktorému bola staznost pridelena na
vybavenie, staznost podanu v elektronickej podobe odlozi.

. Kopiu staznosti postupi zamestnanec na utvar hlavného kontroléra, kde sa zaeviduje do centrainej
evidencie staznosti.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktord podalo viac staZovatelov spolo€ne a nie je
v nej urené komu z nich sa maju doru€ovat, osoba prislusnd na vybavenie staZnosti zadle
staZovatelovi, ktory je uvedeny ako prvy.

. Ak si staZovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, su¢astou staznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom (dalej len "splnomocnenie") zastupovat
stazovatela pri podani staznosti a pri ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti. Ak sa
staznost podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla
osobitného predpisu. Ak zastupca k staznosti splnomocnenie neprilozi, zamestnanec ktorému bola
staznost pridelena na vybavenie staznost odlozi podla § 6 ods. 1 pism. c) zakona o staznostiach.
Povinnost prilozenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla
osobitného predpisu.



—_

Clanok 5

Odlozenie st'aznosti

Osoba prislusna na vybavenie staznosti staznost odlozi v pripadoch uvedenych v § 6 zakona
o staZnostiach.

Ak staznost nie je Citatelna a zrozumitelna, ak z nej nie je jednoznaéné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha /t.j. predmet staznosti/ alebo nie je
stazovatelom podpisana, alebo ak chybaju informacie potrebné na jej preSetrenie, osoba
prislusna na vybavenie staznosti pisomne vyzve stazovatela, aby staznost doplnil v lehote do
desiatich pracovnych dni od doru€enia pisomnej vyzvy na spolupracu /vid priloha €.3/. Ak
v uvedenej lehote stazovatel staznost nedoplini, staznost bude odlozena. Osoba prislusna na
vybavenie staznosti je povinna sucasne s pisomnou vyzvou poucit stazovatela o nasledkoch
nedodrzania tejto povinnosti.

Osoba prislusna na vybavenie staznosti odlozi staznost, ktord stazovatel pred jej vybavenim
pisomne vezme spat alebo ak staZovatel pisomne organu verejnej spravy pred vybavenim
staznosti oznami, Ze na jej vybaveni netrva.

O odlozeni staznosti a dévodoch jej odlozenia podfa §. 6 ods. 1 pism. b), c), d) f) a g) zakona
o staznostiach, osoba prislusna na vybavenie staznosti stazovatela pisomne upovedomi v lehote
podla § 13 zakona o staznostiach (do 60 pracovnych dni) /vid priloha &. 5/.

Kopiu odlozZenej staznosti s prislusnou dokumentaciou a zaznam o odloZeni staznosti /vid priloha
€.4/ osoba prislusna na vybavenie staznosti postipi na utvar hlavného kontroléra, kde sa
zaeviduje do centralnej evidencie staznosti.

I. GAST
PRIJIMANIE A EVIDENCIA STAZNOSTI

Clanok 6
Prijimanie st'aznosti
Mesto Trencin je povinné staznost prijat. Prijatu staznost, na ktorej vybavenie nie je prislusné,
zamestnanec, ktorému bola pridelena na vybavenie, ju postupi najneskér do desiatich pracovnych
dni od doru€enia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie a zarovenn o tom

upovedomi stazovatela /vid priloha ¢€.2/. Kopiu staznosti a sprievodného listu postupi na utvar
hlavného kontrolora.

Nepostupuje sa staznost podla § 8 zakona o staznostiach /t.j. utajeny stazovatel/.
Clanok 7

Centralna evidencia st'aznosti

Centralnu evidenciu staznosti /dalej len ,evidencia®/ v Meste Trenlin vedie utvar hlavného
kontroldra. Evidencia sa vedie oddelene od ostatnych pisomnosti, prifom musi obsahovat udaje
uvedené v § 10 zakona o staznostiach

V ostatnom sa primerane postupuje podla ustanovenia § 10 ods. 2 a 3 zakona o staZnostiach.



. CAST
PRAVIDLA PRI VYBAVENIi STAZNOSTI

Clanok 8
PrisluSnost’ na vybavenie st'aznosti

1. Vybavenie staznosti vykonadva zamestnanec vecne prisludny na vybavenie staznosti.

2. V podmienkach samospravy Mesta Trencin je prisluSnost na vybavenie staznosti /dalej len ,osoba
prisludna na vybavenie staznosti/ proti €innosti resp. ne€innosti Mesta Trencin nasledovna:

a) na vybavenie staznosti smerujucich proti radovym zamestnancom Mesta Trencin je prislusny ich
priamy veduci zamestnanec, t.j. veduci utvaru,

b) na vybavenie staznosti smerujucich proti vedicim zamestnancom mestského uradu je prislusny ich
priamy nadriadeny, t.j. v pripade veducich utvarov je prislusny prednosta mestského uradu,

¢) na vybavenie staznosti smerujucich proti prednostovi mestského uradu je prislusny primator,

d) na vybavenie staznosti smerujucich proti zamestnancom mestskej policie je prislusny nacelnik
mestskej policie,

€) na vybavenie staznosti smerujucich proti nacelnikovi mestskej policie je prislusny primator,

f) na vybavenie staznosti smerujucich proti zamestnancom kancelarie primatora je prislusny veduci
kancelarie primatora,

g) na vybavenie staznosti smerujucich proti vedicemu kancelarie primatora je prislusny primator,

h) na vybavenie staznosti smerujucich proti zamestnancom utvaru hlavného kontroléra je prislusny
hlavny kontroldr,

i) na vybavenie staznosti smerujucich proti hlavnému kontrolérovi je prisluSna komisia zriadena
Mestskym zastupitel'stvom Mesta Trencin,

j) na vybavenie staznosti smerujucich proti poslancom mestského zastupitelstva je prislusna komisia
zriadena Mestskym zastupitelstvom Mesta Trencin,

k) na vybavenie staznosti smerujucich proti primatorovi je prislusna komisia zriadena Mestskym
zastupitel'stvom Mesta Trencin,

I) na vybavenie staznosti smerujiucich proti riaditefom rozpoctovych a prispevkovych organizacii
v zriadovatel'skej pdsobnosti Mesta Tren€in je prislusny primator Mesta Trencin, pripadne
zamestnanec povereny primatorom Mesta Trendin.

3. Staznosti doru¢ené na Mestsky urad TrencCin prideli na vybavenie podla prisluSnosti na vybavenie
staznosti prednosta mestského uradu.

4. StaZnosti doru¢ené primatorovi mesta Trencin prideli na vybavenie podla prisludnosti na vybavenie
staznosti primator mesta.

5. StaZnosti doru€ené hlavnému kontrolérovi mesta Trencin prideli na vybavenie podla prislusnosti na
vybavenie staznosti hlavny kontrolér. V pripade, ak budu na vybavenie prislusni zamestnanci
mestského uradu, hlavny kontrolér postupi staznost prednostovi mestského uradu.

6. Staznosti doru¢ené nacelnikovi Mestskej policii Trencin prideli na vybavenie podfa prisluSnosti na
vybavenie nacelnik mestskej policie.

7. Na vybavenie staznosti proti riaditefom rozpoé&tovych a prispevkovych organizacii Mesta Trendin pri
prenesenom vykone Statnej spravy je prislusny najbliZSi nadriadeny organ Statnej spravy. Ak takyto
orgadn nie je, voblasti Statnej spravy je prisludny Ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti.

8. Na vybavenie staznosti proti primatorovi Mesta Trenéin pri prenesenom vykone §$tatnej spravy je
prisluSny najblizSi organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnu pdsobnost podla osobitného
predpisu /napr. zakon ¢. 608/2003 Z. z. o Statnej sprave pre uzemné planovanie, stavebny poriadok
a byvanie, zakon ¢&. 50/1976 Zb. o tzemnom planovani a stavebnom poriadku, zakon ¢. 135/1961 Zb.
0 pozemnych komunikaciach, zakon &. 154/1994 Z. z. o matrikéch/.



9. Spor o prisludnost na vybavenie staznosti medzi organmi verejnej spravy rozhoduje ich najblizsi
spolo¢ny nadriadeny organ. Ak takyto organ nie je, prisluSny na rozhodnutie v oblasti Statnej spravy je
ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

10. Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

11. Z preSetrovania a vybavenia staznosti je vyluceny:
a) zamestnanec Mesta Trencin, ak sa zu&astnil na €innosti, ktora je predmetom staznosti,
b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zuc€astnila na €innosti, ktora je
predmetom staznosti,
c) ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah k stazovatefovi,
jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu verejnej spravy, proti ktorému staznost smeruje,
alebo k predmetu staznosti.

Clanok 9

Lehota na vybavenie

1. Osoba prislusna na vybavenie staznosti je povinna staznost vybavit do 60 pracovnych dni. Ak je
staznost naro¢na na preSetrenie, méze primator mesta Trenc¢in alebo hlavny kontrolér mesta
Trendin lehotu 60 pracovnych dni predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Predizenie
lehoty oznami osoba prisluSna na vybavenie staznosti pisatelovi bezodkladne, pisomne,
s uvedenim dévodu.

2. Lehota na vybavenie staznosti zacina plynut prvym pracovnym dfiom nasledujucom po dni jej
dorucenia.

Clanok 10

Postup pri vybaveni staznosti

1. Osoba prislusna na vybavenie staznosti je povinna bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu
staznost smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit. Zarovefi mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie
a Udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

2. Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat
staZovatela na spolupracu /vid priloha €.3/ s pou€enim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace
alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost odloZi. Lehota na poskytnutie spoluprace
stazovatela je desat pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatelovi. V ¢ase od
odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti
neplynie.

3. PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej €innosti vykonavanej podla zakona o
staznostiach, ktorou sa zistuje skutoCny stav veci ajeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi. Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu
na staZovatela a toho, proti komu staznost smeruje, ako aj na to, ako ju staZzovatel oznacil. Ak je
podla obsahu iba Cast podania staznostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost
sklada z viacerych samostatnych €asti, preSetruje sa kazda z nich.

4. Osoba prislusna na vybavenie staznosti vyhotovi zapisnicu o preSetreni staznosti /vid priloha €.
6/. Primerane plati § 19 zakona o staznostiach. Ak nemozno staznost alebo jej Cast preSetrit,
osoba prislusna na preSetrenie staznosti to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti /vid priloha
€.6/ aoznami stazovatelovi. Staznost je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni
staznosti.



Staznost je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia staZovatelovi.
V oznameni sa uvedie, Ci je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena. Oznamenie musi
obsahovat oddvodnenie vysledku preSetrenia staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je
staznost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, aké opatrenia boli prijaté na odstranenie zistenych
nedostatkov a pri€in ich vzniku /vid priloha &€.7/. Ak ma staznost viacero ¢asti, musi pisomné
oznamenie obsahovat vysledok presetrenia kazdej z nich.

Osoba prislu§na na vybavenie staznosti je povinna zaslat na Utvar hlavného kontroléra Mesta
Trenc&in na zaevidovanie do centralnej evidencie staznosti:
a) kopiu zapisnice o preSetreni staznosti
b) koépiu pisomného oznamenia o vysledku preSetrenia staznosti.
Clanok 11

St'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti

Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajucej staznosti,
je novou staznostou proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti.

Staznost’ proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti nie je opakovanou
staznostou, a to ani vtedy, ak v nej stazovatel opakuje skuto€nosti z predchadzajiucej staznosti.

Pri vybavovani staznosti podla ods.1 sa postupuje primerane podfa ustanovenia § 22 ods. 3 a 4
zakona o staznostiach.

Clanok 12
Kontrola vybavovania st'aznosti
Kontrolu vybavovania staznosti na Meste Trencin vykonava hlavny kontrolér mesta.

Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnena kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pri€in ich vzniku riadne plnia.

Iv. CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 13

Zachovavanie micanlivosti

Kazdy je povinny o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti zachovavat
micanlivost. Od tejto povinnosti ho modze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tuto
povinnost.

Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staZnosti, ktoré su chranené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny podla osobitného predpisu, sa nespristupfiuju /§ 8 az 12 zakona &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov/.

Clanok 14

Smernica primatora mesta ¢10/2012 o staznostiach nadobuda Gc&innost dria 01.08.2012.



2. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa ruSi smernica primatora mesta ¢.9/2010
o staznostiach.

3. Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto smernice vykonava hlavny kontrolér mesta.

4. Sucastou tejto smernice su prilohy €.1 — &.7.

5. Smernica primatora mesta Trenéin &.15/2018, ktorou sa meni a dopifia smernica primatora mesta
Tren&in €.10/2012 o staznostiach nadobuda G¢innost dra 01.12.2018.

Mgr. Richard Rybni¢ek v.r.
primator mesta

Prilohy:

Priloha €. 1 — Osobne podana staznost /§ 5 ods. 7/

Priloha €. 2 — Postupenie staznosti inému organu verejnej spravy /§ 9/
Priloha €. 3 — Vyzva stazovatelovi na spolupracu a doplnenie informacii /§ 6 ods. 2, § 16/

Priloha €. 4 — Zaznam o odlozeni /§ 6/
Priloha €. 5 — Upovedomenie pisatela o odlozeni /§ 6 ods. 4/

Priloha €. 6 — Zapisnica o preSetreni staznosti /§ 19/
Priloha €. 7 — Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti pisatelovi /§ 20/



Priloha ¢. 1
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trencin

Osobne podana st'aznost’

STAZOVATEL:

Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby opravnenej za riu konat

PREDMET :

1.8taznost’ je zamerana proti:* = . ————
2.St'aznost’ poukazuje na nedostatky:* ... ——————

3.Stazovatel sa domaAha:* = = 0 e e aa e

Zamestnanci, pritomni pri podani staznosti: ...,

meno a priezvisko

podpis staZovatela

* nehodiace sa Skrtnite

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolér mesta

2 — staZovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢. 2
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trencin

[ ]
(organ verejnej spravy)
[ ]
Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
St'aznost’ — postupenie
)] o 1= T bola mestu Trenc¢in doru¢ena staznost

(opisat’ predmet staZnosti)

Predmetna staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne avecne
prisludnému organu v sulade s § 9 a § 11 zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staZnostiach. O naSom postupe
informujeme staZovatela képiou tohto listu.

S pozdravom

1 priloha

Na vedomie

(staZovatel)
meno, priezvisko a podpis

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolor mesta

2 — staZzovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢. 3
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trencin

[ ]
(staZovatel)
[ ]
Staznost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Staznost — vyzva na spolupracu
Mestu Trenéin boladha .......cccooeveevennnnnne. doruéena Vasa staznost vo VECi .........cceeeeuene...

Vzhladom k tomu, Ze predmetna staznost nespifia naleZitosti podla § 5 ods. 3 zakona ¢&.
9/2010 Z. z. o staznostiach, ziadame Vas v sulade s § 16 citovaného zakona, aby ste v lehote do
desat pracovnych dni od doruCenia tejto pisomnej vyzvy doplnili VasSu staznost

V pripade, ze Vasu staznost v stanovenej lehote nedoplnite, staznost bude s poukazom na
ustanovenie § 6 ods. 1 pism.i) zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach odlozena.

meno, priezvisko a podpis

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolér mesta

2 — staZovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢. 4
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trencin

Staznost ¢&.: Mesto/obec .......ccoeevvunnn.
)] o 1= TR

ZAZNAM
0 odlozeni st'aznosti

Mesto Trencin, (prisluSnost podla vnutorného predpisu —utvar ...) podla § 6 ods. 1 pism. a) —
))*! zakona NR SR &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

odklada

staznost

Z dévodu, Ze predmetna STAZNOST.........oeeiiiiiiieece e

Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2 a ak ide o staznost podanu v elektronickej podobe aj podla
§ 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratura, iny organ &inny
v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie podla § 5
ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej dorucenia viac nez pét rokov,

e) ide o dalSiu opakovanu staznost podia § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti podfa § 22 ods. 3,,

g) ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslané na vedomie, alebo

i) staZovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla
§ 16 ods. 2,

j) stazovatel neudelil stihlas podla § 8 ods. 2.

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )
*/uviest prislusné pismeno

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolor mesta

2 — staZzovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢. 5
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trendin

[ ]
(staZovatel)
[ ]
Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
OdlozZenie staznosti — upovedomenie
Mestu Trencin boladna ......ccc.coeevvveennnnees doru¢ena Vasa staznost' vo veci

Uviest text prislusného ustanovenia:

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokurattra, iny organ &inny
v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie podfa § 5
ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej dorucenia viac nez pét rokov,

f) ide o staZnost' proti vybaveniu staZnosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalSiu staZnost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5.

Z uvedeného dévodu mesto Trendin Vasu staznost odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. b), ¢),
d), f) ag) (uviest prisludné pismeno vztahujice sa na uvedeny d6évod) zakona NR SR ¢&. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

meno, priezvisko a podpis

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 - hlavny kontrolér mesta

2 — staZovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢. 6
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trendin

Zapisnica
o preSetreni st'aznosti

Predmet staznosti: ... e
Organ VS (v ktorom sa StaZnost' preSetrovala) @ ...

Obdobie presetrovania staznosti: ..............................

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice : ..............cccoociiiiii

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori staznost’ presetrili :

Meno, priezvisko a podpis vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st'aznost’
presetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnost’ vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st'aznost’ presetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej orgadnom verejnej
spravy, ktory st'aznost’ presetroval :

1. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

3. predlozit prijaté opatrenia organu presetrujicemu staznost,

4. predlozit organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ak nie je totoZnost staZovatela utajena, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost' staZovatela
utajena, oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej spravy prislusného na
vybavenie staZnosti.

Potvrdzujeme odovzdanie doKIadov: .......ccccuvviiiiieiieiee e
Potvrdzujeme prevzatie dokladoVv: ...

St'azovatel bol oboznameny s opatreniami

Prilohy:

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolér mesta

2 — staZzovatel

3 — zamestnanec mesta



Priloha ¢.7
Mesto Trenc¢in, Mierové namestie ¢. 2, 911 64 Trencin

[ )
(staZovatel)
[ )
Staznost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Déatum
VEC
Oznamenie vysledku presetrenia staznosti
DAa e, bola Mestu Tren¢in doruenda Vasa staznost, ktorou sa
o [0 0 aF=1 1 F= 1 (YRR ,
00101 = VU] [ (=N A o - PSPPI
(opisat’ predmet staznosti)
Setrenim staznosti dfia ............... bolo zistené, Zze VaSa staznost je neopodstatnena /

opodstatnena./*

Odbvodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sudlad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo
odstranené v priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli
uloZzené povinnosti podfa § 19 ods. 1 pism. i). Ak ma staznost viacero &asti, musi pisomné
oznémenie obsahovat’ vysledok preSetrenia kaZdej z nich.

meno, priezvisko a podpis

*/vybrat’

Zaznam vyhotoveny v 3 vyhotoveniach:
1 — hlavny kontrolér mesta

2 — staZovatel

3 — zamestnanec mesta



