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AGENDA

3. TLAČOVINY
4.  EDÍCIE 

3. TLAČOVINY
3.1.   EXTERNÁ KOMUNIKÁCIA

3.2. INTERNÁ KOMUNIKÁCIA

3.3.  OBALY

3.1. EXTERNÁ KOMUNIKÁCIA

3.1.1. hlavičový papier

3.1.1.1. mesto trenčín

3.1.1.2. mestský úrad v trenčíne

3.1.1.3. primátor mesta

3.1.1.4. mestská polícia

3.1.1.5. mestská organizácia

3.1.2. faxový papier

3.1.2.1.  fax mesto

3.1.2.2.  fax msú

3.1.2.3.  fax primátor

3.1.2.4.  fax polícia

3.1.2.5.  fax ms organizácia

3.1.3. obálky

3.1.3.1. mesto trenčín 

3.1.3.2. msú

3.1.3.3. primátor

3.1.3.4. mestská polícia

3.1.3.5. mestská organizácia

3.1.4. vizitky

3.1.4.1.  mesto trenčín

3.1.4.2.  MsÚ 

3.1.4.3.  primátor 

3.1.5. objednávka 

3.1.5.1. mesto trenčín

3.1.5.2. mestská organizácia

3.1.5.3. mestská polícia 

3.1.6. faktúra 

3.1.6.1. mesto trenčín

3.1.6.2. mestská organizácia

3.1.6.3. mestská polícia

3.1.7. štandardné zmluvy – mesto

3.1.8. e-mailová komunikácia

3.1.6.1. mesto trenčín

3.1.6.2. mestská organizácia

3.1.6.3. mestská polícia

3.1.7. štandardné zmluvy – mesto

3.1.8. e-mailová komunikácia

3.1.8.1. mesto trenčín

3.1.8.2. mestská organizácia

3.1.8.3. mestská polícia

3.1.9. ID KARTY KANCELÁRIÍ

3.1.9.1. msú

3.1.9.2. primátor

3.1.9.3. mestská polícia

3.1.9.4. mestská organizácia

3.1.10. pečiatky

3.1.10.1. okrúhl a/pr imátor

3.1.10.2. okrúhl a/mesto 

3.1.10.3. okrúhl a/ms polícia 

3.1.10.4. msú v trenčíne

3.1.10.5. mestsk á organizácia

3.1.10.6. mestsk á polícia

3.2. INTERNÁ KOMUNIKÁCIA

3.2.1. interné smernice

3.2.2. príkazy primátora

   príkazy prednostu

3.2.3. v z n

3.2.4. organizačný poriadok

3.2.5. pracovný poriadok

3.2.6. rozpočet mesta

3.2.7. plánovací kalendár

3.3. OBALY +

3.3.1. spisový obal

3.3.2. folder

3.3.3. šanon

3.3.4. písací blok trhací 

3.3.5. diár (obálka) 

3.3.6. pero 

4. EDÍCIE 
4.1.   kam v trenčíne 

4.2. rozpočet v skratke 

4.3.  trenčín počas art-filmu 

4.4. trenčín – užitočné info 

4.5.   tipy na výlety 

4.6.   moje mesto – školákom 

4.7.   iné – program 

4.8. projekt – novinová príloha

4.6.   moje mesto – školákom 

4.7.   iné – program 

4.6-7.  layout a4

4.8. projekt – novinová príloha 

4.8.1.  layout a2
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3. TLAČOVINY 

3.1.  EXTERNÁ KOMUNIKÁCIA

3.1.1.  hlavičkový papier
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B
3.1.1.1. mesto trenčín

3.1.1.2. mestský úrad v trenčíne

3.1.1.3. primátor mesta

3.1.1.4. mestská polícia

3.1.1.5. mestská organizácia

formát A4

r0zmer 297x210mm

jednotný layout pre všetky subjekty

riadkovanie dokumentov je 12 bodov

začína na 0 mm

miesta na logo, erb, napis a názov 

subjeku je v ľavom hornom rohu

ľavá horná strana je určená pre mest-

ský subjekt

pravá horná čast dokumentu je určená 

adresátovi listu, faktúry či objednávky

dolná časť dokumentu je vyhradená 
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92
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3.1.1.3. primátor mesta

B
3.1.1. hlavičkový papier

88

92

Fedr a Serif A Pro book sc 8 –12–75

adresa, tel, fax ...

Meno Priezvisko

ulica, sadzba

Fedra Serif A Pro medium 8 –12–75

Fedra Serif A Pro book 8 –12–25
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3.1.1.3. primátor mesta

B
3.1.1.  hlavičkový papier
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B
3.1.2.1.  fax mesto

3.1.2.2.  fax msú

3.1.2.3.  fax primátor

3.1.2.4.  fax polícia

3.1.2.5.  fax mestská organizácia

formát A4

r0zmer 297x210mm

jednotný layout pre všetky subjekty

Fedra Sans Std Medium 34–100 

Fedra Sans Std Book 10–12–100

3.1.2.  fax



logo /názov názov, adresa

erb

3.1.3.2. mesto trenčín 

3.1.3.2. msú

3.1.3.3. primátor

3.1.3.4. mestská polícia

3.1.3.5. mestská organizácia

r0zmer obálok 230 x 114 mm

r0zmer bloku 110,18 x70 mm

jednotný layout pre všetky subjekty
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B
3.1.3. OBÁLKY

28.50

logo /názov názov, adresa

erb



3.1.3.3. primátor

r0zmer obáky 230 x 114 mm

r0zmer bloku 110,18 x70 mm

0mm
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3.1.3. OBÁLKY

P R I M ÁT O R  M E S TA  T R E N Č Í N

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 
28.50
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M E S T S K Ý  Ú R A D  V  T R E N Č Í N E
m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

M E S T O  T R E N Č Í N
m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

M E S T S K Ý  Ú R A D  V  T R E N Č Í N E
m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

3.1.3.  OBÁLKY
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m e s t s k á  p o l í c i a 
m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

M E S T S K Á  O R G A N I Z Á C I A

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

m e s t s k á

p o l í c i a
t r e n č í n

P R I M ÁT O R  M E S TA  T R E N Č Í N

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

3.1.3.  OBÁLKY

M E S T S K Á  O R G A N I Z Á C I A

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 



3.1.4. V I ZI T K Y
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B
rozmer vizitiek je 90x55mm

biely papier 250 - 300 g/m2

jednotný layout pre všetky subjekty

3.1.4.3.  vizitka – MsÚ 

s použitím loga

vizitka mesto  trenčín

logo plnofarebné

typografi a Trenčín šedá 

vizitka msú

logo červenobiele negatív 

typografi a Trenčín šedá

vizitka primátor 

logo červenobiele negatív

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

vizitka mestská polícia 

nápis biely v zelenom bloku

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

vizitka mestská organizáícia 

nápis biely v zelenom bloku

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

logo /názov názov, adresa

titul, meno, funkcia

kontakterb

0mm

21,41
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30 90

33

85
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9.58

85

p r i m á t o r  m e s t a  t r e nč í n

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

Fedra Sans Std Medium – 9 – 12– 50

Fedra Sans Std Book – 6 – 10 – 75

fedr a sans std normal – 6 – 10 – 75

F E D R A  S A N S  S T D  M E D I U M  –  7  –  1 2  –  1 5 0

F e d r a  S a n s  S t d  b o o k  –  7  –  1 2  –  1 5 0 

šírk a loga a erbu – 24 mm

6

5.15

B

Titl. Meno PRIEZVISKO
d l h ý  n á z o v  o d d e l e n i a  ú t v a r u  a  p o d o b n e

tel  000 0000 000

fa x  0000 000 000

e.ma il  trencin@trencin.sk

web  w w w.trencin.sk 

Titl. Meno PRIEZVISKO
d lh ý n á z o v o d d e l e n i a  ú t v a r u a  p o d o b n e

tel  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

fa x  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

e.mail  trencin@ trencin.sk

web  w w w.trencin.sk 

39,60

24 5 555

F e d r a  S a n s  S t d  B o o k  I t a l i c  – 6  –  1 0  –  1 0 0

M E S T S K Ý  Ú R A D  V  T R E N Č Í N E

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

Titl. Meno PRIEZVISKO
d lh ý n á z o v o d d e l e n i a  ú t v a r u a  p o d o b n e

tel  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

fa x  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

e.mail  trencin@ trencin.sk

web  w w w.trencin.sk 

M E S T O  T R E N Č Í N

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

Fedra Sans Std Medium – 9 – 12– 50

Fe dr a S ans Std Book – 6 – 10 – 7 5

fedr a s ans s td normal SC – 6 – 10 – 7 5

F E D R A  S A N S  S T D  M E D I U M  –  7  –  1 2  –  1 5 0

f e d r a  S a n s  S t d  b o o k  S C–  7  –  1 2  –  1 5 0 

šírk a l o g a – 24 mm

F e d ra S a ns S t d B o o k I t a l i c  – 6 –  1 0 –  1 0 0

3.1.4. V I ZI T K Y

rozmer vizitiek je 90x55mm

biely papier 250 - 300 g/m2

jednotný layout pre všetky subjekty

3.1.4.1.  vizitka – mesto trenčín

s použitím jednotného bloku dvoch 

mestských znakov -loga+erbu 

mesto  trenčín

logo plnofarebné

typografi a Trenčín šedá

F e d r a  S a n s  S T D

3.1.4.2.  vizitka – MsÚ 

s použitím loga

logo červenobiele negatív 

typografi a Trenčín šedá

F e d r a  S a n s  S T D

3.1.4.3.  vizitka – primátor 

s použitím jednotného bloku dvoch 

mestských znakov -loga+erbu

logo červenobiele negatív

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

F e d r a  S e r i f  A  P r o

Fedra Sans Std Medium – 9 – 12– 50

Fe dr a S ans Std Book – 6 – 10 – 7 5

fedr a s ans s td normal SC – 6 – 10 – 7 5

F E D R A  S A N S  S T D  M E D I U M  –  7  –  1 2  –  1 5 0

f e d r a  S a n s  S t d  b o o k  S C–  7  –  1 2  –  1 5 0 

šírk a l o g a – 24 mm

F e d ra S a ns S t d B o o k I t a l i c  – 6 –  1 0 –  1 0 0
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17,20

Titl. Meno PRIEZVISKO
dl h ý n á zo v oddel eni a ú t va ru a  p od obne

M E S T S K Ý  Ú R A D  V  T R E N Č Í N E

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

tel: 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

fa x:  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

e.mail:  trencin@ trencin.sk

web:  w w w.trencin.sk 

m e s t s k á  p o l í c i a 
m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

m e s t s k á

p o l í c i a
t r e n č í n

Titl. Meno PRIEZVISKO
d lh ý n á z o v o d d e l e n i a  ú t v a r u a  p o d o b n e

tel  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

fa x  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

e.mail  trencin@ trencin.sk

web  w w w.trencin.sk 

M E S T S K Á  O R G A N I Z Á C I A

m i e r o v é  n á m e s t i e  2

9 1 1  6 4  t r e n č í n 

Titl. Meno PRIEZVISKO
d lh ý n á z o v o d d e l e n i a  ú t v a r u a  p o d o b n e

tel  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

fa x  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

e.mail  trencin@ trencin.sk

web  w w w.trencin.sk 

3.1.4. V I ZI T K Y

rozmer vizitiek je 90 x 55 mm

biely papier 250 - 300 g/m2

jednotný layout pre všetky subjekty

3.1.4.2.  vizitka – MsÚ 

s použitím loga

logo červenobiele negatív 

typografi a Trenčín šedá

F e d r a  S a n s  S T D

3.1.4.4.  vizitka – mestská polícia 

nápis biely v zelenom bloku

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

f e d r a  s a n s  s t d  s c

3.1.4.5.  vizitka – organizácia 

nápis biely v zelenom bloku

erb bielomodrý negatív 

typografi a Trenčín šedá

F e d r a  S a n s  S T D

Fedra Sans Std Medium – 8 – 12– 75

fedr a s ans s td book sc – 6 – 10 – 7 5

fedr a sans std book sc – 6 – 10 – 75

f e d r a  s a n s  s t d  m e d i u m  s c  – 
1 0  –  1 2  –  2 0 0
f e d r a  s a n s  s t d  b o o k  s c–  6  –  1 2  –  2 0 0 

šírk a bl ok u a erbu – 24 mm

fedr a s a ns s t d b o ok s c i ta l ic – 6 –  1 2  –  1 0 0

Fedra Sans Std Medium – 9 – 12– 50

Fe dr a S ans Std Book – 6 – 10 – 7 5

fedr a s ans s td normal SC – 6 – 10 – 7 5

F E D R A  S A N S  S T D  M E D I U M  –  7  –  1 2  –  1 5 0

f e d r a  S a n s  S t d  b o o k  S C–  6  –  1 2  –  1 5 0 

šírk a l o g a – 24 mm

F e d ra S a ns S t d B o o k I t a l i c  – 6 –  1 0 –  1 0 0

Fedra Sans Std Medium – 9 – 12– 50

Fe dr a S ans Std Book – 6 – 10 – 7 5

fedr a s ans s td normal SC – 6 – 10 – 7 5

F E D R A  S A N S  S T D  M E D I U M  –  7  –  1 2  –  1 5 0

f e d r a  S a n s  S t d  b o o k  S C–  6  –  1 2  –  1 5 0 

šírk a l o g a – 24 mm

F e d ra S a ns S t d B o o k I t a l i c  – 6 –  1 0 –  1 0 0
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3.3.5. diár (obálka) – mesto
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3.3.6. pero – mesto

logo Trenčín
logo Mesto Trenčín
www.trencin.sk

C ) riadok 
použité pero štandardnej ponuky 
vo farbe mesta - jednofarebné

v iných prípadoch použite biele, 
čierne, alebo matné strieborné 
pero
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4.5. 

tipy n
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ýlety 

B
4.1. kam v trenčíne 

4.2. rozpočet v skratke 

4.3. trenčín počas art-filmu

4.4. trenčín – užitočné info 

4.5. tipy na výlety 

4.1-5.  layout DL 

r0zmer 100 x 210 mm

a 4 > dl

dl (v 1, v2))



 
A

G
E

N
D

A
 

4
. E

D
ÍC

IE

 
4.7. 

in
é –

 pr
o

g
r

am

B
4.7. iné – program

4.7.  layout a4.

r0zmer 297 x 210 mm

Fedr a Sans Std Book 18 –2 4–75
Fedr a Sans Std Medium 18–24–75
Fedra Sans Std Bold 18–24–75
FEDR A S A NS CONDENSED PRO BO OK 18–24 –7 5
FED R A S A NS CO ND ENSED PRO MED I U M 18–24 –7 5
FE D R A S A N S CO N D E N S E D P RO 18–2 4 –7 5

Fedr a Sans Std Book 12–24–50
Fedra Sans Std Book 12–24–50
Fedra Sans Std Medium Italic 12–24–50

Fedra Sans Std Book 12–18–40
Fedra Sans Std Book 10–15–40
Fedra Sans Std Book 8–12–40



4.6. moje mesto – školákom
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4.6.  layout a5.

r0zmer 148 x 210 mm

a5 (v 1, v2)
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4.6.  layout a5.

r0zmer 148 x 210 mm

a5 (v 1, v2)

Fedr a Sans Std Book 18 –2 4–75
Fedr a Sans Std Medium 18–24–75
Fedra Sans Std Bold 18–24–75
FEDR A S A NS CONDENSED PRO BO OK 18–24 –7 5
FED R A S A NS CO ND ENSED PRO MED I U M 18–24 –7 5
FE D R A S A N S CO N D E N S E D P RO 18–2 4 –7 5

Fedr a Sans Std Book 12–24–50
Fedra Sans Std Book 12–24–50
Fedra Sans Std Medium Italic 12–24–50

Fedra Sans Std Book 12–18–40
Fedra Sans Std Book 10–15–40
Fedra Sans Std Book 8–12–40
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formát A2 zložený na formát A4

a 2 > a 4
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4.8.1. layout a2

formát A2 zložený na formát A4
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formát A2 zložený na formát A4


