Primator mesta v sulade so zakorio211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zéakonov (zakamiobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov

vydava

Smernicu primatora mesta¢.19/2009
0 spristupiovani informacii
podla zakona¢.211/2000 Z.z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky, postup aatop®skytovania informécii jednotlivymi
organiza&nymi zlozkami mesta.

2. Mesto Tredtin (d'alej len ,mesto*) je osobou povinnou padzakona® spristupova’
informécie. Informécie sa spristgu bez preukazania pravneho alebo iného dévodwale
zaujmu, pre ktory sa informéacia pozaduje.

1) § 2 ods. 1 zékona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacim zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode infacit) v zneni neskorSich predpisov

Clanok 2
Povinné zverejiovanie informacii

1. Mesto je povinné zverejhiieto informécie:

a) spdsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kanpiet a popis organizaej Struktury,

b) miesto,cas a spdsob, akym mozno ziskawaformacie; informacie o tom, kde mozno
poda’ Ziados, navrh, podnet,taznos alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spd6sob podania opravného prdktr a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia pozia#lakieré musia btysplnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrzidvari vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutrdrzy’,

e) preliad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych steisk, poda ktorych mesto kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnfggtckych oséb a pravnickych os6b vo
vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto viler spravne ukony a sadzobnik Uhrad za
spristupovanie informacii.

2. Mestské zastupitstvo prostrednictvom mestského Udradu zwesej nasledovné
informécie:

a) terminy zasadnuti mestského zastlipite@ a navrh programu rokovania,

b) z&pisnice z verejnych zasadnuti mestského zssdisiya,

C) uznesenia mestského zastujsitea,

d) terminy zasadnuti vyborov mestskyelsti,

e) zapisnice zo zasadnutia vyborov mestskiasti,



f) texty ndvrhov vSeobecne zavaznych nariadeniladsis 8 6 ods.3 zakorka369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

g) texty platnych vSeobecne zavaznych nariadent,

h) udaje o dochadzke poslancov mestského zadtsipiéena rokovania,

i) vypisy o hlasovani poslancov mestského zastigiita po kazdom zasadnuti mestského
zastupitéstva okrem tajného hlasovania a hlasovania na egven zasadnuti.

3. Mesto je povinné zverethiozna&enie nehnuthej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutimej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia dkadsobok minimalnej
mzdy poda osobitného predpisu, ktory mesto previedlo dstuiatva alebo ktory preSiel do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej mociumidprevodu alebo prechodu vlastnictva
a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udhjacinych identifikénych udajoch oséb,
ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, & tozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacnécislo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickud oselpodnikatéa.

4. Ustanovenie ods. 3 sa néakuje na byty a nebytoveé priestory, ktoré boli pdané do
vlastnictva doterajSieho najomcu za zadkonom us&mowvcenu.

5. Informacie uvedené v ods. 1-3 tohttAnku sa zver&uju spésobom umakijucim
hromadny pristup (Uradna tdiay internetova stranka mesta). Informacieljpodds.3 tohto
¢lanku je mesto povinné zvergimajmenej po dobu 1 roka oddal ke’ doslo k prevodu
alebo prechodu vlastnictva gadélanku 3 ods. 3. Tato povinnbge splnena zverejnenim
uzneseni mestského zastufstea na internetovej stranke mesta.

6. Informéacie uvedené v ods. 1 tokitdnku sa zver@pju a;:
a) v sidle Mesta Tr&im na Uradnej tabuli,
b) na vSetkych pracoviskach na verejne pristupnoesten

7. Informéacie uvedené v ods. 1 a 2 tolithnku moZu by zverejfiované aj v periodiku
INFO Trertin — informa&né noviny Mesta Treiin.

8. Povinné zverejnenie informécii gladods. 1-3 tohtélanku zabezpwmije:
a) na Uradnej tabuli - Gtvar internych sluZieb,
b) na internetovej stranke mesta:
ba) utvar pravny a matriky (informéacie gadods.1 a 2 tohtélanku),
bb) vSetky organizamé zlozky mesta v sulade so svojou népl¢innosti:
1. informécie o postupe, ktory musi mesto diashke’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani vratane prislusnych lehotékje nutné dodrfa
2. preliad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych staisk, podla ktorych mesto
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a pmsat fyzickych oséb vo ¥ahu k mestu.



§ Clanok 3
Ziadost’ o spristupnenie informacie

1. Ziados o spristupnenie informéacie mozno podssomne, Ustne, faxom, elektronickou
poStou alebo inym technicky vykonbtgm spdsobom. Zo Ziadosti musitlarejmé, ktorej
povinnej osobe je dena, meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meadaté#a, jeho
adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sadd# tyka a aky spbsob spristupnenia
informacii ziadatk navrhuje.

2. Pisomna Ziaddssa prijima na utvare internych sluzieb — potige (dalej len
.,podaténa“). Po jej zaevidovani podditea Ziados predlozi Utvaru pravnemu a matriky na
posudenie¢i Ziados' sdna nalezitosti poth zakonas.211/2000 Z.z. &i sa bude vybavova
postupom, ktory uuje citovany zadkon. Po vyjadreni Gtvaru pravnemoasriky podatéia
postupi Ziadosna vybavenie vecne prislusnej orgatiig zlozke mesta.

3. Ak bola pisomna Ziadfgrijathd na inom pracovisku, je zamestnanec, kiwegos prijal,
povinny ju postupi na zaevidovanie poddite, ktord zabezp@ d’alSi postup pdé ods. 2
tohto¢lanku.

4. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickoosStou je povinny ten, kto ju prijal, postéipi
ju na zaevidovanie poddtd. Podaténa zabezpd dalSi postup pri vybavovani Ziadosti
v sulade s ods. 2 toh#tanku.

5. Ziadog podanu Ustne je povinny ten, kto ju prijal spise formulari o prijati Ustnej
Ziadosti potla prilohy¢. 1 tejto smernice a posttipi podaténi, ktora po jej zaevidovani
zabezpeéi d’alSi postup pri vybavovani Ziadosti v sulade s. @dshtoclanku.

6. V pripade, Ze Ziadosiema predpisané nalezitosti padakona, organizaa zlozka mesta,
ktord Ziados vybavuje vyzve Ziadafa, aby nelplnu Ziadésloplnil. Vo vyzve na doplnenie
Ziadosti uéi lehotu minimalne sedem dni a gowiadatéa, ako ma Ziaddsdoplnt. Po
uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

7. Ak organizana zlozka mesta, ktora zZiadosybavuje, nema pozadované informacie k
dispozicii a ak ma vedombs tom, kde mozno informaciu zigk&iados do piatich dni odo
dina dorkenia ziadosti postupi povinnej osobe a postuperadosti bezodkladne oznami
Ziadat&ovi.

Clanok 4
Spobsoby spristugiovania informacii

1. Informacie sa spristidpjua najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane w&iZmyhotovi’

si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii pahinicky nosi dat, spristupnenim képii

predléh s poZzadovanymi informaciami, telefonickgxdm, postou, elektronickou poStou. Ak
informéciu nemozno spristuphspésobom wenym Ziadatéom, dohodne ten, kto Ziadbs

vybavuje so Ziadafem iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Informacie spristupni vecne prislusna orgamaazlozka mesta, ktorej bola Ziados
postupena na vybavenie z podat V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti prisloB



nieka’ko organizénych zloZiek mesta, po ziskartiastkovych odpovedi poZadované
informacie spristupni ta organiérs zloZzka mesta, ktora spristugpe najviac informacii.

3. Ziadatéovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozraksal,informacia spristiipje
slepeckym (Braillovym) pismom alebo 2&&nym typom pisma.

4. Nevidiaca osoba je opravnena pozadmmistupnenie informacie slepeckym (Braillovym)
pismom. Pri podani Ziadosti predlozi képiu preukaxatana s tazkym zdravotnym
postihnutim sc¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je \Wamadruh zdravotného
postihnutia "Nevidiaci - Blind".

5.Slabozrakd osoba je opravnena poZafioyaistupnenie informacie z&enym typom
pisma. Pri podani Ziadosti predloZi kdpiu preukatziana s'azkym zdravotnym postihnutim.

6. Ak Ziadaté&, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakouiaddsti uvedie, Ze poZaduje
spristupnenie informacie v pristupnej forme, meg® povinné spristuptiiinformaciu v
poZzadovanej pristupnej forme. Mesto mbéze v tomtipagle poziada osobu, ktord ma
Specialne zariadenia prispésobené na pisma aldpeckeho pisma k dispozicii, bezodkladne
o vyhotovenie prekladu spristupvanej informacie. Ak ide o taky rozsah informadigry

by presiahol primerany rozsah v pristupnej formestm spristupni pozadovanu informaciu
alebo jejcaq’ inym vhodnym spésobom pialods. 1 tohtglanku.

7. Ak je ZiadatBom osoba nepmijuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akybsaipom
pod’a ods. 1 tohtélanku poZaduje spristupnenie informacie.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziados o spristupnenie informéacii sa vybavi bez ztwyého odkladu, najneskor do:

a) 8 pracovnych dni odaid podania Ziadosti alebo odtiadodstranenia nedostatkov zZiadosti,
b) 15 pracovnych dni, ak sa spristuje informéacia nevidiacej osobe slepeckym (Braiioy
pismom.

2. Zo zavaZnych dévodov mdZe mesto fit¥dehotu podla ods. 1 tohtalanku, najviac viak
o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sestsyiiuje informéacia nevidiacej osobe
slepeckym (Braillovym) pismom. Z&vaZznymi dévodini s

a) vyladavanie a zber pozadovanych informacii na inonst@jeko je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadag

b) vyhradavanie a zber wdieho pdtu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadoehny
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazaftiné technické problémy spojené s ghavanim a spristiapvanim informacie,
o ktorych mozno predpoklatiaze ich mozno odstrahv ramci predzenej lehoty.

3. Predzenie lehoty vecne prisludnd orgadiza zlozka mesta oznami Ziadamei
bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty. Yiaoaeni uvedie dbévody, ktoré viedli k
predZeniu lehoty.



4. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informaciipriét uz boli zverejnené, vecne prislusna
organiz&na zlozka mesta najneskér do 5 dni od prijatia asad namiesto spristupnenia
informacii ZiadatBovi oznami Udaje, ktoré umbidju vyh’adanie a ziskanie zverejnenej
informacie. Ak Ziadaté trva na spristupneni zverejnenych informacii, eegrislusna
organiz&nd zlozka mesta mu ich spristupni.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1. V pripade poskytnutia informéacie v rozsahu, spos a v lehote ako uklada zakon, urobi
ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisospise.

2. V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci lefasgti, vyda Mestsky Urad v Tr&ime pisomné
rozhodnutie poth prilohy¢.2 tejto smernice v zakonom stanovenej lehote. IN&vzhodnutia
pripravi prislusna organizaa zlozka.

3. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanejimfacie mozno podaodvolanie v lehote
15 dni od doréenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehotyarodnutie o Ziadosti.
Odvolanie proti rozhodnutiu pid ods. 2 toht@&lanku sa prijima na poddte, ktora ho
postupi po zaevidovani tomu, kto Ziadeybavoval.

4. Organizaéna zlozka mesta, ktora ziadogybavovala, pripravi navrh rozhodnutia primatora
mesta na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutiask#sd Uradu, ktory predloZi priméatorovi
mesta spolu so spisom (Ziadpsozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stan@risk
odvolaniu, pripadnedalsi pisomny material).

5. O odvolani rozhoduje primator mesta.

Clanok 7
Evidencia ziadosti

1. Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o sprisiemie informacii vedie poddiga tak, aby
poskytovala Uudaje potrebné na kontrolu vybawia Ziadosti a Udaje o tagtejSie
vyZziadanych informaciéch.

2. Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovanyap@sskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (ytsktie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vigarozhodnutia, odlozenie veci,
postupenie inému organu a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podanigskedok vybavenia).



) Clanok 8
Uhrada nakladov

1. Informécie sa spristipju

a) bezplathe — ak uUhrada materidlnych nékladov spofengo zhotovenim kopii,
s obstaranim technickych nésv dat a s odoslanim informéacie Ziadate nepresiahne
ciastku 2 €,

b) za dhradu ato v plnej vySke materialnych nakladak uhrada materialovych nakladov
spojenych so  zhotovenim kopii, abstaranim  technickych  nési dat
a s odoslanim informacie Ziadktei presiahneiastku 2 €.

2. VysSka materialnych nakladov sa vyfia poda prilohy¢.3 - Sadzobnik uhrad nakladov za
spristupnenie informacii, ktord sa meni v zavislod vyvoja cien materialnych nakladov.

3. Kontrolu zaplatenych uUhrad nakladov za sprisgtapn informacie vykonava utvar
ekonomicky.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobudajéinnog’ diom 15.12.2009.

2. Dhom nadobudnutiadinnosti tejto smernice sa rusia:

a) smernica primatora mestal16/2005 Zasady poskytovania informacii pemdakona
¢.211/2000 Z.z.

b) smernica primatora mestal/2006, ktorou sa meni a dép smernica primatora mesta
¢.16/2005 Zasady poskytovania informacii fedakona.211/2000 Z.z.

Ing. Branislav Celler v.r.
primator mesta



Priloh&.1

"'.‘ MESTO TRENCIN
«'e MIEROVE NAMESTIE 2
TRENCIN 911 64 TRENCIN

Ziadost’ o poskytnutie informacie pod’a zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zkaov (zdkon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov

Ziadog’ prijal:

Datum podania ziadosti:

Spbsob podania:

Ozna&senie organizénej zlozky mesta, ktorej je Egna:

Ozna&enie ziadatéa:

PoZadovana informécia:

Spbsob vybavenia: Ziadbgybavena — zamietnutdig¢lo rozhodnutia, dévod zamietnutia):
Naklady na Uhradu:

Ziadog’ vybavil:

Opravné prostriedky:



Priloha2

- MESTSKY URAD V TRENCINE
S, . -
g MIEROVE NAMESTIE 2
TRENCIN 911 64 TRENCIN

Adresat
Nazov ulice,
Mesto

Vas list¢islo / zo aa Nase&iislo Vybavuje / linka Trefin

ROZHODNUTIE

Mestsky urad v Treéine poda § 18 ods.2, § .(doplni’ ustanovenie zakona o slobode
informacii, poda ktorého sa informacia nespristupagkonac. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe kinformacidm a o zmene a doplneni nigktorzdkonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov, v suladezakonont. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich pgesdp a so zakonomnd. ... (dopini
pravny predpis, pdé ktorého sa informacia nespristupnijzhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informéacie zdad... podanej ...(pri fyzickej osobe sa uvedie:
meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobenszdie: ndzov a sidlpktora sa tyka ...
(presna Specifikacia predmetu Ziadosti)

sa nevyhovuje.
(sa nevyhovuje &asti.)

Oddévodnenie:

(Uvedu sa skutimosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymahami bol organ
vedeny pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnyeckdpisov, na zaklade ktorych
rozhodol).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno pddadvolanie do 15 dni odoid jeho dorgenia na
Mestskom Urade v Tréme. Po vyerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné tot
rozhodnutie preskuniastudom.

titul, meno a priezvisko
prednosta megtskéradu



Prilohat. 3
Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informagi

Za spristupnenie informécii pad zédkonac. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakdqmakon o slobode informécii) v zneni
neskorSich predpisov sa v sulade s vyhlaSkou MF¢48B1/2000 Z. z. o podrobnostiach
Uhrady nékladov za spristupnenie informécii cujg Uhrada materialnych nakladov pre
Ziadat#a nasledovne:

a) Technické noste dat

Nazov €
disketa 0,30
CD-R 0,35
DVD-R 0,40

b) Vyhotovenie kopii poZzadovanych informacii (na papier)

ve’kost’ listu €
A3 0,13
A4 0,06

c) Obstaranie obalok

Vé&kost’ obalky €
C4 0,08
C5 0,03
C6 0,02

d) Odoslanie informacii

Postovné Do vlastnych rik Uradnéa zasielka
€ €
do 509 1,10 1,60
do 100 g 1,20 1,70
do 500 g 1,30 1,80
do 1000¢g 1,70 2,20
do 2000¢g 2,70 3,20

Ziadat¢ moze uhradivy3sie uvedené materialne néklady takto:

a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom naet v banke,
¢) v hotovosti do pokladne.



